
  
 
 

    
 

ประกาศองคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู

 เร่ือง  แผนปฏิบติัการจดัเกบ็ภาษี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  
************************* 

 

ด้ ว ย อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ส า คู  อ า เภ อ พ ร ะ แ ส ง  จั ง ห วั ด สุ ร า ษ ฎ ร์ ธ า นี 
ได้จดัท าแผนปฏิบตัิงานการจดัเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  ประกอบด้วย ภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 
ภ า ษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่  ภ า ษี ป้ า ย  แ ล ะ ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต ต่ า ง  ๆ   
ซึ่ ง ก า ร จั ด เ ก็ บ ร า ย ไ ด้ ทุ ก ป ร ะ เ ภ ท จ ะ มี ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ ไ ด้ นั ้ น  
จ ะ ต้ อ ง ค ร อ บ ค ลุ ม ถึ ง แ ผ น ก า ร ท า ง า น อ ย่ า ง เ ป็ น ขั ้ น ต อ น แ ล ะ เ ป็ น ร ะ บ บ 
เพื่ อก าห นดแนวท างการปฏิ บัติ งานด้ านก ารจัด เก็บ ราย ได้ ให้ เป็ น ไปด้วยความ เรียบ ร้อย  ถู กต้ อ ง 
และบรรลุตามเป้าหมายทีต่ัง้ไว ้ 
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จดัท าโดย 
 

กองคลงั  (งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้)  
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู 

 อ าเภอพระแสง  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 
 
 

ค าน า 
 
  ด้ ว ย อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ส า ค ู
เป็นหน่วยงานทอ้งถิน่ซึ่งมอี านาจหน้าทีแ่ละรบัผดิชอบ ในการด าเนินการจดัเกบ็รายไดท้ีต่้องจดัเกบ็เอง 
ซึ่งประกอบดว้ย ภาษป้ีาย ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ  ภาษีบ ารุงทอ้งที ่และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ 
ซึง่การจดัเกบ็รายไดทุ้กประเภทจะมปีระสทิธภิาพไดน้ัน้จะต้องครอบคลุมถงึแผนการท างานอย่างเป็นขั ้
น ต อ น แล ะ เป็ น ระบบ  เพื่ อ ให้ ก าร จัด เก็ บ ราย ได้ เ ป็ น ไป ด้ ว ย ค ว าม เรีย บ ร้อ ย  ถู ก ต้ อ ง 
และเป็นไปตามเป้าหมายทีต่ ัง้ไว ้

  

  ดังนั ้น  เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทเป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย 
ทั น ต าม ร ะย ะ เว ล าที่ ก ฎ ห ม าย ก า ห น ด   ง า น พั ฒ น า แ ล ะ จั ด เก็ บ ร า ย ได้   ก อ งค ลั ง  
องค์การบริหารส่วนต าบลสาคู  จึงได้ด าเนินการจดัท าแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจดัเก็บรายได ้ 
ป ร ะ จ า ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ  2562 ขึ้ น  
เพื่อใชใ้นการบรหิารงานดา้นการจดัเกบ็รายได้ใหเ้ป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพสอดคลอ้งกบันโยบายของ
ทางราชการและเป็นไปตามพระราชบญัญัติภาษีโรงเรอืนและที่ดิน พ.ศ.2475   และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบบัที ่5) พ.ศ.2543  และพระราชบญัญตัภิาษบี ารุงทอ้งที ่พ.ศ. 2508 และทีแ่ก้ไขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) 
พ.ศ. 2543 และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 พร้อมทัง้น าไปสู่การปฏิบัติงานอย่างมีระบบ 
เป็นขัน้ตอน และเกดิประสทิธผิลสงูสุดต่อทางราชการต่อไป 

 
 
 
 



 

                              จดัท าโดย 
                   งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ กองคลงั 

          องคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาค ู อ าเภอพระแสง  
จงัหวดัสุราษฎรธ์านี 
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แผนพฒันาประสิทธิภาพการจดัเกบ็รายได้ ประจ าปีงบประมาณ  2562 
กองคลงั  (งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้) 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู อ าเภอพระแสง  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
 
1. หลกัการและเหตุผล 

 ดว้ยกระทรวงมหาดไทยมแีนวทางการพฒันาประสทิธภิาพการจดัเกบ็รายไดข้ององคก์รปกครองส่วน
ท้ อ งถิ่ น ต าม ห นั ง สื อ ก ร ะท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0808.3/ว  3431 ล งวัน ที่  19 ตุ ล าค ม  2552 
เพื่อใชใ้นการบรหิารงานดา้นการจดัเกบ็รายได้ใหเ้ป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพสอดคลอ้งกบันโยบายของทางรา
ชการและเป็นไปตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 5) 
พ.ศ.2543 และพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 
และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  พร้อมทัง้น าไปสู่การปฏิบัติงานอย่างมีระบบ เป็นขัน้ตอน 
และ เกิดป ระสิท ธิผ ลสู งสุ ดต่ อท างราชก าร และคณ ะผู้ บ ริห ารองค์ก ารบ ริห ารส่ วนต าบ ล สาค ู 
มนีโยบายในการด าเนินการจดัเก็บรายได้ให้ทัว่ถึงและเป็นธรรมโดยค านึงถึงสภาวะด้านสงัคม เศรษฐกิจ 
เ ห ตุ ก า ร ณ์ ต่ า ง  ๆ  ที่ เ กิ ด ขึ้ น ใ น ปั จ จุ บั น ม า เ ป็ น แ น ว ท า ง ใ น ก า ร จั ด เ ก็ บ ภ า ษ ี 
โดยมใิหเ้กดิผลกระทบในการช าระภาษขีองประชาชนในเขตพืน้รบัผดิชอบขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาค ู
 ดั ง นั ้ น   เ พื่ อ ใ ห้ ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ด้ า น ก า ร จั ด เ ก็ บ ภ า ษี มี ป ร ะ สิ ท ธิ ภ า พ  
บรรลุวตัถุประสงคต์ามเป้าหมายและเป็นไปตามกฎหมายและหนังสอืสัง่การต่างๆ  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาค ู
จงึไดจ้ดัท าแผนพฒันาประสทิธภิาพการจดัเกบ็รายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ขึน้   
 

2. วตัถปุระสงค ์
 2.1 เพื่อให้การจดัเก็บรายได้ขององค์การบรหิารส่วนต าบลสาคู บรรลุเป้าหมายอย่างมปีระสทิธภิาพ 
บ ร ร ลุ วั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค์ แ ล ะ เ ป็ น ธ ร ร ม แ ก่ ป ร ะ ช า ช น  
ซึง่จะสง่ผลใหส้ามารถน างบประมาณไปพฒันาต าบลสาคไูดม้ากขึน้ 
 2.2 เพือ่ใหอ้งคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาคมูรีายไดเ้พิม่ขึน้   
 2 . 3 
เพือ่ใหป้ระชาชนเกดิความพงึพอใจและใหค้วามร่วมมอืในการเสยีภาษใีหก้บัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาค ู
 2.4 เพือ่ใหก้ารปฏบิตังิานจดัเกบ็รายไดจ้ากภาษสีอดคลอ้งกบัแนวทางการบรหิารกจิการบา้นเมอืงทีด่ ี
 
3. เป้าหมาย 
 3.1 การจดัเกบ็รายไดข้ององคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาคูเพิม่ขึน้ รอ้ยละ 5-10 ของปีงบประมาณ 2561 
 3.2 ประชาชนใหค้วามร่วมมอืในการจดัเกบ็รายไดแ้ละพงึพอใจในการใหบ้รกิารช าระภาษมีากยิง่ขึน้ 
 3.3 การจดัเกบ็รายไดม้ปีระสทิธภิาพมากขึน้  เกดิความรวดเรว็ ถูกตอ้ง และเป็นธรรม 
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4. วิธีการด าเนินการ 
4.1 ขัน้เตรยีมการ 

  - ส ารวจและจัด เตรียมแบบพิมพ์ต่ างๆ  ให้ครบถ้วน  จัดท าค าสัง่  จัดท าประกาศ 
แ ล ะ อ อ ก ห นั ง สื อ แ จ้ ง เ วี ย น ใ ห้ ผู้ เ สี ย ภ า ษี ท ร า บ ล่ ว ง ห น้ า 
เ พื่ อ จ ะ ไ ด้ ม า ยื่ น แ บ บ พิ ม พ์ ภ า ย ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล า ที่ ก า ห น ด ต า ม ก ฎ ร ะ เ บี ย บ  
โดยตรวจสอบและคดัลอกรายชื่อผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษจีากงบประมาณ 2561 

               /4.2 ขัน้ด าเนินการ... 
4.2 ขัน้ด าเนินการ 

- จดัท าประกาศ ประชาสมัพนัธใ์หป้ระชาชนทราบล่วงหน้า 
- แต่งตัง้เจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบในการปฏบิตังิาน 
- แจง้ใหผู้ท้ีอ่ยู่ในขา่ยตอ้งเสยีภาษ ียื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ 

  - จดัท าแผ่นพบัประชาสมัพนัธ ์ใหป้ระชาชนไดท้ราบและเขา้ใจ 
  - จดัท าป้ายประชาสมัพนัธ ์ระยะเวลาการยื่นแบบและช าระภาษี 
  - ออกพืน้ทีส่ ารวจภาษ ี
  - ออกใหบ้รกิารรบัช าระภาษนีอกสถานที ่และรบัช าระภาษทีีอ่งคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาค ู

4.3 ขัน้หลงัด าเนินการแลว้เสรจ็ 
- ประเมินผล/รายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได ้ 

ประจ าปี   งบประมาณ 2562 
 
5. ระยะเวลาด าเนินการ 
 ตัง้แต่เดอืน ตุลาคม  2561 –  กนัยายน 2562 
 
6. ผู้รบัผิดชอบแผนการจดัเกบ็รายได้ 
 งานพัฒนาและจัด เก็บ รายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลสาคู  อ าเภอพระแสง 
จงัหวดัสุราษฎรธ์าน ี
7. งบประมาณ 
 ใช้จ่ายจากขอ้บญัญัตอิงค์การบรหิารส่วนต าบลสาคู  เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  
2562 
 
8. ผลท่ีคาดว่าจะได้รบั 
 8.1 การจดัเกบ็รายไดข้ององคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาคสูามารถจดัเกบ็ไดค้รบถว้น 
 8.2 ท าใหอ้งคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาคูมรีายไดเ้พิม่ขึน้  
สามารถน าไปจดัสรรงบประมาณเพือ่พฒันาต าบลสาคใูหเ้จรญิยิง่ขึน้ 
 8.3 ท าใหป้ระชาชนไดร้บัความพงึพอใจ และใหค้วามร่วมมอืในการเสยีภาษ ี
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 8 . 4 
ท าใหก้ารปฏบิตังิานจดัเกบ็รายไดจ้ากภาษสีอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑก์ารบรหิารกจิการบา้นเมอืงทีด่ ี
 8.5 การจดัเกบ็รายไดม้ปีระสทิธภิาพมากขึน้  เกดิความรวดเรว็ ถูกตอ้ง  และเป็นธรรม 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

/ภาษโีรงเรอืน..... 
 
 

ภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน 
แผนปฏิบติังานการจดัเกบ็ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

แยกปฏิบติัตามห้วงระยะเวลา 
ตุลาคม 2561   -คดัลอกบญัชผีูท้ีอ่ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษ ีจากปีงบประมาณ 2561 
ตุลาคม-พฤศจกิายน 2561 -ประชาสมัพนัธเ์รื่องการเสยีภาษี 
    -ส ารวจและเตรยีมแบบพมิพต์่างๆ 
ธนัวาคม 2561  -ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบล่วงหน้า 
มกราคม-กุมภาพนัธ ์2562 -รบัแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบยีนเลขทีร่บั),ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
    -ประเมนิค่ารายปี/แจง้ผลการประเมนิ/รบัช าระภาษี 
มนีาคม-พฤษภาคม 2562 -ประเมนิค่ารายปี และแจง้ผลการประเมนิตามแบบ ภ.ร.ด.8 (ลงทะเบยีน) 
    -รบัค ารอ้งอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด.9 (ลงทะเบยีนเลขทีร่บั)/พจิารณาค ารอ้ง/ 
     แจง้ผลการชี้ขาด 
    -รบัช าระค่าภาษ ี(ภายใน  30 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ผลการประเมนิ) 
    -ออกหนงัสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด (2 ครัง้) 
    -แจง้ความด าเนินคดแีก่ผูไ้ม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด (สง่ใหน้ิตกิร) 
     ตาม ม.46 หรอื ม.48 (ข) 
มถิุนายน-สงิหาคม 2562 -ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปีีปัจจุบนั 
    -รบัช าระภาษ ีกรณีผูเ้สยีภาษชี าระเกนิก าหนดเวลา (มเีงนิเพิม่) 
    -มหีนงัสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่มาช าระภาษภีายในก าหนด (3 ครัง้) 
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    -ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษี 
กนัยายน 2562  -มหีนงัสอืแจง้เตอืนว่าจะด าเนินการยดึ อายดัทรพัยส์นิ (นิตกิร) ตาม ม.44 
    -รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่ 
ตุลาคม 2562 เป็นตน้ไป -มคี าสัง่ยดึ อายดั เพือ่ขายทอดตลาดทรพัยส์นิ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
/แยกปฏบิตัติาม.... 

 
 
 

แยกปฏิบติัตามขัน้ตอนของกิจกรรม 
ก. ขัน้เตรียมการ 

  1.ตรวจสอบและคดัเลอืกรายชื่อผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษี   ตุลาคม 2561 
      ในปีงบประมาณ 
  2.ส ารวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต์่าง ๆ   ตุลาคม 2561 
  3.ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี  พฤศจกิายน 2561 -กุมภาพนัธ ์2562 
  4.จดัท าหนงัสอืแจง้ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษทีราบเพือ่ยื่นแบบแสดงรายการ ธนัวาคม 2561 
      ทรพัยส์นิและออกหนงัสอืเวยีนแจง้ใหผู้เ้สยีภาษทีราบล่วงหน้า 

ข. ขัน้ด าเนินการจดัเกบ็ 
   1.รบัแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และตรวจสอบความถูกตอ้ง มกราคม-กุมภาพนัธ ์2562 
   2.ประเมนิค่ารายปีและก าหนดค่าภาษ/ีมหีนงัสอืแจง้ผลการประเมนิ         มกราคม-เมษายน 2562 
      ภาษ ี(ภ.ร.ด.8) 
   กรณีปกติ 
       - รบัช าระภาษ ี(ช าระภาษใีนทนัท ีหรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา) มกราคม-พฤษภาคม 2562 
   กรณีพิเศษ 
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(1) ช าระเกินเวลาท่ีก าหนด 
(เกนิ 30 วนั นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ผลการประเมนิ)       

            - รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่   กุมภาพนัธ-์กนัยายน 2562 
       (2) ผู้รบัประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
            1.รบัค ารอ้งอุทธรณ์ขอใหป้ระเมนิค่าภาษใีหม่   มกราคม-พฤษภาคม 2562 
            2.ออกหมายเรยีกใหม้าชีแ้จงหรอืออกตรวจสถานที่   กุมภาพนัธ-์มถิุนายน 2562 
            3.ชีข้าดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ   มนีาคม-กรกฎาคม 2562 
            4.รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่   มนีาคม-กนัยายน 2562 
            5.ปฏบิตัติามค าสัง่ศาล (กรณีน าคดไีปสูศ่าล) 
ค. ขัน้ประเมินผลและเร่งรดัการจดัเกบ็ 
    1.ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรพัยสิ์น (ภ.ร.ด.2) ภายในก าหนดเวลา 
       - เมื่อใกลจ้ะสิน้สุดเวลาทีป่ระกาศก าหนดใหย้ื่นแบบ (ภ.ร.ด.2)  กุมภาพนัธ ์2562 
          ใหม้หีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไม่ยื่นแบบ 
       - แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ)   มนีาคม-พฤษภาคม 2562 
          เพือ่ด าเนินคดแีก่ผูไ้ม่ยื่นแบบ 
       - รบัช าระภาษ ี    เมษายน-กนัยายน 2562 
       - ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะๆ   มนีาคม-กนัยายน 2562 
หมายเหตุ  ในปีต่อไปหากไม่ยื่นแบบอกี  ใหด้ าเนินการตามมาตรา 48 (ข) 
 
 
 
 

/2.ยื่นแบบ....  
     2.ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แล้วไม่ยอมช าระภาษี 
        - มหีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไม่ช าระภาษี 
   ครัง้ที ่1   พฤษภาคม 2562 
 ครัง้ที ่2   มถิุนายน 2562 
 ครัง้ที ่3   กรกฎาคม 2562 
         - รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่   พฤษภาคม-กนัยายน 2562 
         - ด าเนินการบงัคบัจดัเกบ็ภาษ ี(ยดึ อายดั และขายทอดตลาด  ตุลาคม 2562 เป็นต้นไป 
            ทรพัยส์นิ)  กรณีหลกีเลีย่งไม่ยอมช าระภาษี 
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/แยกปฏบิตัติาม.... 
 

แยกปฏิบติัตามเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ 
นักวิชาการจดัเกบ็รายได้/เจ้าพนักงานจดัเกบ็รายได้ท่ีได้รบัมอบหมายด้านการจดัเกบ็รายได้ 

1.ส ารวจเตรยีมแบบพมิพต์่าง ๆ 
2.ตรวจสอบและจดัท าบญัชผีูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณหน้า 
3.ออกหนงัสอืแจง้ผูเ้สยีภาษทีราบล่วงหน้า 
4.รบัยื่นแบบ ภ.ร.ด.2  
5.ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารขัน้ต้น 
6.รบัช าระค่าภาษ/ีสง่เงนิรายไดป้ระจ าวนั 
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7.ประชาสมัพนัธเ์รื่องการจดัเกบ็ภาษี 
ผู้อ านวยการกองคลงั           
          1.ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ ภ.ร.ด.2 และเอกสารประกอบ 
          2.แจง้ผลการประเมนิ ภ.ร.ด.8  
          3.รบัค ารอ้งอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด.9  

4.ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษี 
5.แจง้ผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษ ี
6.ประเมนิค่ารายปีตามหลกัเกณฑท์ีก่ าหนดโดยพจิารณาจากขอ้เทจ็จรงิประกอบ 

ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล/รองปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล 
          1.ตรวจสอบความถูกตอ้งของค่าภาษ ี
          2.ประเมนิค่ารายปีตามหลกัเกณฑท์ีก่ าหนดโดยพจิารณาจากขอ้เทจ็จรงิประกอบ 
          3.ออกหนงัสอืแจง้เตอืนกรณีไม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด 
          4.ออกหนงัสอืเตอืนผูท้ีไ่ม่มาช าระภาษภีายในก าหนด 
          5.ตรวจสอบ ตดิตามและประเมนิผลการปฏบิตังิานของเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบงานจดัเกบ็รายได้ 
          6.ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 
คณะผู้บริหารองคก์ารบริหารส่วนต าบล 
          1.พจิารณาค ารอ้งอุทธรณ์ภาษ ี(พจิารณาการประเมนิใหม่) 
          2.ลงมตชิีข้าดตามค ารอ้ง  และแจง้ผลการชีข้าดใหผู้้รอ้งทราบ 
          3.มอบอ านาจแจง้ความด าเนินคดแีก่ผูไ้ม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด 
          4.มคี าสัง่ยดึ อายดั และขายทอดตลาดทรพัยส์นิ 
ส านักปลดั 
          1.แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพือ่ด าเนินคดตี่อผูไ้ม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2   
             ภายในก าหนด 
          2.ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 
 

 
 
 
 

/ความรูแ้ละ.... 
ความรูแ้ละค าแนะน าเก่ียวกบัการจดัเกบ็ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 
 ภาษี โรงเรือนและที ่ดิน   หมายถึง  ภาษีที่ จัด เก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอื่นๆ 
กั บ ที่ ดิ น ที่ ใ ช้ ต่ อ เ นื่ อ ง กั บ โ ร ง เ รื อ น ห รื อ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง นั ้ น  
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ซึ่ ง ต า ม แ น ว ค า วิ นิ จ ฉั ย ข อ ง ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก ฤ ษ ฎี ก า ค ณ ะ ที่  7  
ไดว้นิิจฉยัความหมายของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งทีจ่ะตอ้งช าระภาษไีวว้่า 
 1.ตอ้งมลีกัษณะเขา้อยู่อาศยัได ้ เช่น  บา้นอยู่อาศยั 
 2.ตอ้งใชเ้ป็นทีไ่วส้นิคา้  เช่น อาคารเกบ็สนิคา้  หรอืถงัน ้ามนัทีก่่อสรา้งตดิกบัที่ดนิ 
 3.ใชเ้ป็นทีป่ระกอบอุตสาหกรรม  เช่น  โรงงานอุตสาหกรรม 
 4.เขา้ใชไ้ด ้ เช่น  ทีจ่อดรถหรอือาคารจอดรถ 
 5.ไดก้่อใหเ้กดิประโยชน์รายไดแ้ก่ผูเ้ป็นเจา้ของทรพัยส์นิ 
 ค ว า ม ห ม า ย ข อ ง ที่ ดิ น ต่ อ เ นื่ อ ง   ห ม า ย ถึ ง  
ทีด่นิทีใ่ชป้ลูกสรา้งโรงเรอืนรวมถงึทีด่นิทีใ่ชป้ระโยชน์ต่อเนื่องกบัโรงเรอืนหรอืสง่ปลูกสรา้งอย่างอื่นนัน้ 
 หลกัการส าคญั 
 1.ต้ อ ง มี ท รั พ ย์ สิ น   ไ ด้ แ ก่   โ ร ง เ รื อ น ห รื อ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง อ ย่ า ง อื่ น ๆ  
และทีด่นิซึง่ใชต้่อเนื่องกบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งนัน้ 
 2.ในปีที่ผ่านมาได้มกีารใช้ประโยชน์ในทรพัย์สนินัน้ เช่น ให้เช่า ใช้เป็นที่ท าการค้าขาย ที่ไว้สนิค้า  
ทีป่ระกอบอุตสาหกรรมหรอืใชป้ระกอบกจิการอื่นๆ เพือ่หารายได้ 
 3.ไม่เขา้ขอ้ยกเวน้ ตามมาตรา 9 และมาตรา 10 

ทรพัยสิ์นทีไ่ด้รบัยกเว้นภาษี  
 2.1  พระราชวงัอนัเป็นสว่นของแผ่นดนิ  
 2.2  ทรพัยส์นิของรฐับาลทีใ่ชใ้นกจิการของรฐับาล หรอืสาธารณะและทรพัยส์นิของการรถไฟ 

แห่งประเทศไทยที ่ใชใ้นกจิการรถไฟโดยตรง  
 2.3  ท รั พ ย์ สิ น ข อ ง โ ร ง พ ย า บ า ล ส า ธ า ร ณ ะ แ ล ะ โ ร ง เ รี ย น ส า ธ า ร ณ ะ 

ซึง่กระท ากจิการอนัมใิช่เพือ่เป็นผลก าไรสว่นบุคคล และใชเ้ฉพาะในการรกัษาพยาบาลและในการศกึษา  
 2.4  ทรพัยส์นิซึง่เป็นศาสนสมบตัอินัใชเ้ฉพาะในศาสนกจิอย่างเดยีวหรอืเป็นทีอ่ยู่ของสงฆ์  
 2.5  โ ร ง เ รื อ น ห รื อ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง อ ย่ า ง อื่ น  ๆ 

ซึง่ปิดไวต้ลอดปีและเจา้ของมไิดอ้ยู่เองหรอืใหผู้อ้ื่นอยู่นอกจากคนเฝ้าใน โรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอื่น ๆ  
หรอืในทีด่นิซึง่ใชต้่อเนื่องกนั  

 2 . 6   โ ร ง เ รื อ น ห รื อ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง ข อ ง ก า ร เ ค ห ะ แ ห่ ง ช า ต ิ
ที่ ผู้ เช่ า ซื้ อ อ า ศั ย อ ยู่ เ อ ง โ ด ย มิ ไ ด้ ใ ช้ เ ป็ น ที่ เ ก็ บ สิ น ค้ า ห รื อ ป ร ะ ก อ บ  ก า ร อุ ต ส า ห ก ร ร ม 
หรอืประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ประกาศกระทรวงมหาดไทย  ฉบับ       ลงวนัที่  27  มกราคม พ.ศ. 
2535 ยกเวน้พืน้ทีอ่่างเกบ็น ้า เขือ่นต่างๆ ของการไฟฟ้าฝ่ายผลติ ซึง่เป็นทีต่่อเนื่อง  
         การขอลดหย่อนภาษี  

การขอลดหย่อนภาษี การขอยกเว้น การงดเว้น การขอปลดภาษี  การขอลดค่าภาษ ี  
จะท าไดด้งักรณีต่อไปนี้ 

- ถ้ า โ ร ง เ รื อ น ห รื อ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง อ ย่ า ง อื่ น  ๆ   ถู ก รื้ อ ถ อ น ห รื อ ท า ล า ย 
ให้ ล ด ย อ ด ค่ า ร า ย ปี ข อ งท รัพ ย์ สิ น นั ้ น ต าม ส่ ว น ที่ ถู ก ท า ล าย ต ล อ ด เว ล าที่ ยั ง ไ ม่ ไ ด้ ท า ขึ้ น  
แต่ในเวลานัน้โรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอื่น ๆนัน้ตอ้งเป็นทีซ่ึง่ยงัใชไ้ม่ได้  
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/-โรงเรอืน.... 

 
- โ ร ง เ รื อ น ห รื อ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง อ ย่ า ง อื่ น  ๆ  ซึ่ ง ท า ขึ้ น ใ น ร ะ ห ว่ า ง ปี นั ้ น  

ใ ห้ ถื อ เ อ า เ ว ล า ซึ่ ง โ ร ง เ รื อ น ห รื อ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง อ ย่ า ง อื่ น ๆ 
นัน้ไดม้ขีึน้และส าเรจ็จนควรเขา้อยู่ไดแ้ลว้เท่านัน้มาเป็นเกณฑค์ านวณค่ารายปี  

- ถ้ า เจ้ าของโรง เรือน ใดติดตั ้งส่ วนควบที่ ส าคัญ ที่ มีลักษณ ะเป็ น เค รื่ อ งจัก รก ล  
เครื่องกระท าหรอืเครื่องก าเนิดสนิค้า  เพื่อใช้ด าเนินการอุตสาหกรรมบางอย่าง เช่น  โรงสี โรงเลื่อย ฯลฯ 
ขึ้นในโรงเรือนนั ้น ๆ ในการประเมินให้ลดค่ารายปีลงเหลือหนึ่งในสามของค่ารายปีของทรัพย์สินนั ้น 
รวมทัง้สว่นควบดงักล่าว แลว้ดว้ย  

- เ จ้ า ข อ ง โ ร ง เ รื อ น ห รื อ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง อ ย่ า ง อื่ น ไ ด้ รั บ ค ว า ม เ สี ย ห า ย  
เ พ ร า ะ โ ร ง เ รื อ น ว่ า ง ล ง ห รื อ ช า รุ ด  จึ ง จ า เ ป็ น ต้ อ ง ซ่ อ ม แ ซ ม ส่ ว น ส า คั ญ  
เจ้าของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสร้างนัน้มสีทิธขิอลดภาษีได้ ทัง้นี้เป็นไปตามดุลยพินิจของพนักงานเจ้าหน้าที่  
ทีจ่ะลดค่าภาษตีามสว่นทีเ่สยีหายหรอืปลดภาษทีัง้หมดกไ็ด้  

- ถ้าเจ้าของโรงเรอืนมีเหตุเปลี่ยนแปลงทรพัย์สินในปีที่ผ่านมาย่อมได้รบัการยกเว้น  งดเว้น 
ปลดภาษ ีหรอืลดค่าภาษ ีแลว้แต่กรณี  

ผู้มีหน้าทีต้่องเสียภาษีโรงเรือนและทีดิ่น  
1.เจา้ของทรพัยส์นิ 
2 .เจ้ า ข อ ง โร ง เรือ น  ห รือ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง  แ ล ะ เจ้ า ข อ งที่ ดิ น เ ป็ น ค น ล ะ เจ้ า ข อ ง  

เจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งเป็นผูเ้สยีภาษ ี
ก าหนดระยะเวลาให้ยืน่แบบแสดงรายการ  

ให้ ผู้ ร ับ ป ระเมิน ยื่ น แบบแจ้งรายการเพื่ อ เสียภ าษี โรง เรือนและที่ ดิน  (ภ .ร .ด .2) 
ต่อพนกังานเจา้หน้าทีใ่นทอ้งทีซ่ึง่ทรพัยส์นินัน้ตัง้อยู่ ภายในเดอืนกุมภาพนัธข์องทุกปี   

ฐานภาษี  
ฐ า น ภ า ษี   คื อ  ค่ า ร า ย ปี ข อ ง ท รั พ ย์ สิ น  ซึ่ ง ห ม า ย ถึ ง  

จ านวนเงนิซึง่ทรพัยส์นินัน้สมควรใหเ้ช่าไดใ้นปีหนึ่ง  ๆ  ในกรณีทีท่รพัยส์นินัน้ใหเ้ช่าและค่าเช่านัน้เป็นจ านวน
เงิน อั น ส ม ค ว รที่ จ ะ ให้ เช่ า ได้ ให้ ถื อ ค่ า เช่ า นั ้ น เ ป็ น ค่ า ร า ย ปี   แ ต่ ถ้ า มี ก รณี ที่ ส ม ค ว รจ ะ ให้ 
พิ จ า ร ณ า ไ ด้ ว่ า ค่ า เ ช่ า นั ้ น มิ ใ ช่ จ า น ว น เ งิ น อั น ส ม ค ว ร ที่ จ ะ ใ ห้ เ ช่ า ไ ด้ 
ห รือ ก รณี ที่ ไ ม่ มี ค่ า เช่ า เนื่ อ งจ าก เจ้ า ข อ งท รัพ ย์ สิ น ด า เนิ น กิ จ ก า ร เอ งห รือ ด้ ว ย เห ตุ อื่ น  ๆ   
ให้พจิารณาก าหนดค่ารายปีโดยเทยีบเคยีงกบั      ค่ารายปีของทรพัยส์นิที่ให้เช่าที่มลีกัษณะ  ขนาด  พื้นที ่ 
ท าเลทีต่ ัง้ และบรกิารสาธารณะซึง่ทรพัยส์นินัน้ไดร้บัประโยชน์คลา้ยคลงึกนั 

อตัราภาษี  
อตัราภาษใีหเ้สยีในอตัรารอ้ยละ 12.5 ของค่ารายปี  

ขัน้ตอนการยืน่เสียภาษี 
การยืน่แบบพิมพ ์ 
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ให้ผู้ร ับประเมินขอรับแบบ ภ.ร.ด.2  ได้ที่ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลสาค ู 
โดยกรอกรายการในแบบ ภ.ร.ด.2 ตามความเป็นจรงิให้ครบถ้วน รบัรองความถูกต้องของขอ้ความดงักล่าว 
พร้อมทั ้งลงลายมือชื่ อ  วันที่  เดือน ปี  ก ากับไว้ แล้วส่งคืนไปยังพนักงานเจ้าหน้าที่แห่ งท้องที่  ณ 
ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลสาคู   ที่ทรพัย์สินนัน้ตัง้อยู่  การส่งแบบพิมพ์  จะน าส่งด้วยตนเอง 
ม อ บ ห ม า ย ใ ห้ ผู้ อื่ น ไ ป ส่ ง แ ท น  ห รื อ ส่ ง ท า ง ไ ป ร ษ ณี ย์ ล ง ท ะ เ บี ย น ก็ ไ ด ้
(ใหถ้อืวนัทีส่ง่ทางไปรษณียเ์ป็นวนัยื่นแบบพมิพ)์  

 
 
 
 

/เอกสารหลกัฐาน.... 
 

เอกสารหลกัฐานทีต้่องใช้ประกอบการยืน่แบบ 

( ก ร ณี โ ร ง เ รื อ น ร า ย ใ ห ม่ )   
ให้ เจ้ าของทรัพ ย์สิน โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่ ยังไม่ เคยยื่ น แบ บ เสียภาษี โรงเรือนและที่ ดิน  
ยื่นแบบเสยีภาษภีายในเดอืนกุมภาพนัธ์ของปีถดัจากปีทีไ่ดม้กีารใชป้ระโยชน์ในโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งนัน้   
โ ด ย ยื่ น แ บ บ  ภ .ร .ด . 2  ต่ อ พ นั ก ง า น เ จ้ า ห น้ า ที่ ใ น ท้ อ ง ที่ ซึ่ ง ท รั พ ย์ สิ น นั ้ น ตั ้ ง อ ยู่ 
พรอ้มส าเนาหลกัฐานประกอบการพจิารณา  ไดแ้ก่  

- โฉนดทีด่นิทีป่ลูกสรา้งโรงเรอืน หรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอื่น  
- หนงัสอืสญัญาขาย หรอืสญัญาใหท้ีด่นิพรอ้มสิง่ปลูกสรา้ง  
- ใบอนุญาตใหป้ลูกสรา้งอาคาร, ใบอนุญาตใหใ้ชอ้าคาร  
- ใบใหเ้ลขหมายประจ าบา้น  
- ส าเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของโรงเรอืน, ส าเนาทะเบยีนบา้นของโรงเรอืนทีพ่กิดัภาษี  
- บตัรประจ าตวัประชาชน/บตัรขา้ราชการ/บตัรพนกังานรฐัวสิาหกจิ/บตัรประจ าตวัผูเ้สยีภาษี  
- หลักฐานการเปิดด าเนินกิจการ   เช่น หนังสอืรบัรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบรษิัท/ 

ทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่ /  ทะเบยีนพาณิชย ์ 
- ส าเนางบการเงนิ (กรณีเป็นนิตบิุคคล)  
- หลกัฐานของสรรพากรเช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
- ใบอนุญาตตัง้และ/หรอืประกอบกจิการโรงงาน  
- ใบอนุญาตตดิตัง้เครื่องจกัร  
- ใบอนุญาตของฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสุขาภบิาล  
- ใบเสรจ็ค่าตดิตัง้มเิตอรน์ ้าประปา / ไฟฟ้า  
- สญัญาเช่าโรงเรอืนทีพ่กิดัภาษ ี 
- ห นั ง สื อ ม อ บ อ า น า จ  ( ก ร ณี ไ ม่ ส า ม า ร ถ ยื่ น แ บ บ ไ ด้ ด้ ว ย ต น เ อ ง 

พรอ้มตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  
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- หลกัฐานอื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการใชป้ระโยชน์โรงเรอืนทีพ่กิดัภาษ ี  
ห ม า ย เห ตุ  ใ ห้ ผู้ ร ั บ ป ร ะ เมิ น ห รื อ เจ้ า ข อ ง โ ร ง เ รื อ น ถ่ า ย ส า เน า ห ลั ก ฐ า น 

เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งดงักล่าวขา้งตน้ พรอ้มลงลายมอืชื่อรบัรองความถูกตอ้งก ากบัทุกฉบบั  
(กรณีโรงเรือนรายเก่า)  ให้เจ้าของกรรมสิทธิโ์รงเรอืนหรอืสิ่งปลูกสร้างยื่นแบบ ภ.ร.ด. 

2  ภายในเดอืนกุมภาพนัธข์องทุกปี พรอ้มใบเสรจ็รบัเงนิ การเสยีภาษคีรัง้สุดทา้ย (ถา้ม)ี 
ก ร ณี เ จ้ า ข อ ง เ ป็ น นิ ติ บุ ค ค ล   

ใหแ้นบหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนหุน้สว่นบรษิทัพรอ้มการยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2  
การช าระภาษี  

ผู้ ร ับประเมิน ได้รับ ใบแจ้งรายการประเมิน  (ภ .ร.ด .8)  ให้ช าระเงินภายใน  30 วัน 
นับแต่วนัถดัจากวนัที่ได้รบัใบแจ้งการประเมนิ  โดยสามารถช าระภาษีได้ ณ งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ 
ก อ ง ค ลั ง   อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ส า คู   อ า เภ อ พ ร ะ แ ส ง   จั ง ห วั ด สุ ร า ษ ฎ ร์ ธ า นี   
ห รือ ช าระ โดยตั ว๋ แ ลก เงิน ขอ งธน าค าร ห รือ เช็ ค ที่ ธน าค ารรับ รอ งท างไป รษณี ย์ ล งท ะ เบี ยน 
หรอืโดยการช าระผ่านทางธนาคารกไ็ด ้

 
 
 
 
 

/การขอผ่อน.... 
การขอผ่อนช าระภาษี  

ผูม้สีทิธขิอผ่อนช าระภาษไีด ้3 งวด โดยไม่เสยีเงนิเพิม่มเีงือ่นไข ดงันี้  
1. ผู้ มี ห น้ า ที่ เ สี ย ภ า ษ ี

จะขอผ่อนช าระค่าภาษไีด ้ โดยวงเงนิค่าภาษทีีจ่ะขอผ่อนช าระนัน้  จะต้องมจี านวนเงนิค่าภาษตีัง้แต่เกา้พนับา
ทขึน้ไป  

2. 
ไดย้ื่นแบบพมิพเ์พือ่แจง้รายการทรพัยส์นิต่อพนกังานเจา้หน้าทีภ่ายในเดอืนกุมภาพนัธข์องปีนัน้  

3. ได้แจ้งความจ านงขอผ่อนช าระค่าภาษีเป็นหนังสือต่อพนักงานเก็บภาษี ภายใน 30 
วนันบัแต่วนัถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  

เงินเพิม่  
เงนิค่าภาษคีา้งช าระใหเ้พิม่จ านวนดงัอตัราต่อไปนี้  
1.  ถ้าช าระไม่เกนิหนึ่งเดอืนนับแต่วนัพน้ก าหนดเวลาสามสบิวนันับแต่วนัถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแ

จง้การประเมนิ ใหเ้พิม่รอ้ยละ 2.5 ของค่าภาษทีีค่า้ง  
2.  ถา้เกนิหน่ึงเดอืนแต่ไม่เกนิสองเดอืน ใหเ้พิม่รอ้ยละ  5  ของค่าภาษทีีค่า้ง  
3.  ถา้เกนิสองเดอืนแต่ไม่เกนิสามเดอืน ใหเ้พิม่รอ้ยละ 7.5 ของค่าภาษทีีค่า้ง  
4.  ถา้เกนิสามเดอืนแต่ไม่เกนิสีเ่ดอืน ใหเ้พิม่รอ้ยละ 10 ของค่าภาษทีีค่า้ง  
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ถ้ า มิ ไ ด้ มี ก า ร ช า ร ะ ค่ า ภ า ษี แ ล ะ เ งิ น เ พิ่ ม ภ า ย ใ น  4  เ ดื อ น  
น า ย ก อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล มี อ า น า จ อ อ ก ค า สั ่ ง เ ป็ น ห นั ง สื อ ใ ห้ ยึ ด  อ า ยั ด 
หรอืขายทอดตลาดทรพัยส์นิของผูซ้ึง่คา้งช าระค่าภาษไีด้  

ถ้าค่าภาษีค้างอยู่ และมไิด้ช าระขณะเมื่อทรพัย์สนิได้โอนกรรมสทิธิไ์ปเป็นของเจ้าของใหม่ 
โดยเหตุใด ๆ กต็าม เจา้ของเก่าและเจา้ของใหม่เป็นลูกหนี้ค่าภาษนีัน้ร่วมกนั  

การอทุธรณ์ภาษี  
เมื่อผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษไีดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ไม่พอใจในการประเมนิของพนักงานเจา้หน้า

ที่  โ ด ย เ ห็ น ว่ า ค่ า ภ า ษี สู ง เ กิ น ไ ป ห รื อ ป ร ะ เ มิ น ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง  
ก็มีสิทธิยื่ นค าร้องขอให้พิจารณ าการประเมิน ให ม่ต่ อ คณ ะกรรมการพิจารณ าการประเมิน ให ม่ 
โดยกรอกในแบบพิมพ์ (ภ.ร.ด.9)  และยื่นแบบดังกล่าว  ณ  กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้)  
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลสาคู  ภายใน 15 วนันับแต่วนัที่ไดร้บัแจ้งการประเมนิ หากพน้ก าหนดดงักล่าวแล้ว 
ผู้ ร ับ ป ร ะ เมิ น ห ม ด สิ ท ธิ ที่ จ ะ ข อ ให้ พิ จ า รณ าก า รป ร ะ เมิ น ให ม่  แ ล ะ ไ ม่ มี สิ ท ธิ น า ค ดี สู่ ศ า ล  
เว้นแต่ในปัญหาข้อกฎหมายซึ่งอ้างว่าเป็นเหตุหมดสิทธินัน้  เมื่อคณะกรรมการพิจารณาการประเมินใหม่ 
พิ จ า ร ณ า เ ป็ น ป ร ะ ก า ร ใ ด จ ะ แ จ้ ง ค า ชี้ ข า ด ไ ป ยั ง ผู้ ยื่ น ค า ร้ อ ง เ ป็ น ล า ย ลั ก ษ ณ์ อั ก ษ ร   
ห า ก ผู้ ร ั บ ป ร ะ เ มิ น ยั ง ไ ม่ เ ห็ น ด้ ว ย ห รื อ ไ ม่ พ อ ใ จ ใ น ค า ชี้ ข า ด ดั ง ก ล่ า ว 
ย่ อ ม มี สิ ท ธิ น า ค ดี สู่ ศ า ล เ พื่ อ แ ส ด ง ใ ห้ ศ า ล เ ห็ น ว่ า ก า ร ป ร ะ เ มิ น ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง 
แ ล ะ ข อ ใ ห้ ศ า ล เ พิ ก ถ อ น ก า ร ป ร ะ เ มิ น นั ้ น เ สี ย   แ ต่ ต้ อ ง ท า ภ า ย ใ น  30 วั น  
นับตั ้งแต่วันที่ ได้รับแจ้งความให้ทราบค าชี้ขาด  การอุทธรณ์ ไม่ถือ เป็นการทุ เลาการบังคับภาษ ี
และระยะเวลาในการช าระภาษยีงัคงอยู่ 30  วนั นับแต่ได้รบัแจง้การประเมนิ  ถ้าเกนิก าหนดต้องคดิเงนิเพิม่  
ซึ่ ง ผู้ ร ั บ ป ร ะ เ มิ น ต้ อ ง ช า ร ะ ภ า ษี ก่ อ น ฟ้ อ ง ทุ ก ก ร ณี  
กรณีรฐัวสิาหกิจไม่พอใจค าชี้ขาดเนื่องจากจ านวนเงนิสูงเกินสมควรให้รฐัวสิาหกิจน าเรื่องเสนอ ครม. มต ิ
ครม.ถอืเป็นทีสุ่ด 

 
 
 
 
 
 
 

/บทก าหนดโทษ... 
บทก าหนดโทษ  

1. ผู้ ร ั บ ป ร ะ เ มิ น  ผู้ เ ช่ า 
หรอืผู้ครอบครองทรพัย์สนิกรอกรายการในแบบพมิพ์ตามความเป็นจรงิตามความรู้เห็นของตนให้ครบถ้วน 
แ ล ะ รั บ ร อ ง ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง ข อ ง ข้ อ ค ว า ม ดั ง ก ล่ า ว  พ ร้ อ ม ทั ้ ง ล ง วั น ที่  เ ดื อ น  ปี  แ ล ะ         
ลงลายมือชื่ อของตนก ากับไว้แล้วส่งคืนไปยังพนักงานเจ้าหน้าที่แห่ งท้องที่ที่ทรัพย์สินนั ้นตั ้งอยู่  
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การส่ งแบบพิ มพ์ จ ะน าส่ งด้ ว ยตน เอ ง  มอบหม าย ให้ ผู้ อื่ น ไป ส่ งแทน  ห รือ ส่ งท างไป รษณี ย ์
ลงทะเบยีนถงึพนักงานเจ้าหน้าทีก่็ได้ หากผูใ้ดละเลยไม่แสดงขอ้ความขา้งต้น เว้นแต่จะเป็นด้วยเหตุสุดวสิยั 
ผูน้ัน้มคีวามผดิตอ้งระวางโทษปรบัไม่เกนิ 200 บาท  โดยมอีายุความ 1 ปี 

- ผู้ ใ ด โ ด ย รู้ อ ยู่ แ ล้ ว 
หรอืจงใจละเลยไม่ปฏิบัติตามหมายเรยีกของพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่แจ้งรายการเพิ่มเติมละเอียดยิ่งขึ้นเมื่อ  
เ รี ย ก ร้ อ ง ไ ม่ น า พ ย า น ห ลั ก ฐ า น ม า แ ส ด ง 
หรอืไม่ตอบค าถามเมื่อพนกังานเจา้หน้าทีซ่กัถาม (ถา้พนักงานเจ้าหน้าทีม่ไิดร้บัค าตอบจากผูร้บัประเมนิภายใ
น 10 วนั หรอืได้รบัค าตอบอนัไม่เพียงพอ พนักงานเจ้าหน้าที่มอี านาจออกหมายเรยีกผู้รบัประเมนิมา ณ  
ส ถ าน ที่ ซึ่ ง เห็ น  ส ม ค ว รแ ล ะ ให้ น าพ ย าน ห ลั ก ฐ าน ใน เรื่ อ ง อ สั ง ห า ริม ท รัพ ย์ นั ้ น ม าแ ส ด ง 
กบัให้มอี านาจซกัถามผูร้บัประเมนิในเรื่องใบแจง้รายการนัน้) ผูน้ัน้มคีวามผดิต้องระวางโทษปรบัไม่เกนิ 500 
บาท โดยมอีายุความ 1 ปี 

- ผูใ้ด  
    ก )  โ ด ย รู้ อ ยู่ แ ล้ ว ห รื อ จ ง ใ จ ยื่ น ข้ อ ค ว า ม เท็ จ  ห รื อ ใ ห้ ถ้ อ ย ค า เ ท็ จ 

ห รื อ ต อ บ ค า ถ า ม ด้ ว ย ค า อั น เ ป็ น เ ท็ จ ห รื อ น า พ ย า น ห ลั ก ฐ า น เ ท็ จ 
มาแสดงเพือ่หลกีเลีย่งหรอืจดัหาทางใหผู้อ้ื่นหลกีเลีย่งการค านวณค่ารายปีแห่งทรพัยส์นิของตนตามทีค่วร  

    ข )   โ ด ย ค ว า ม เท็ จ    โ ด ย เจ ต น า ล ะ เล ย    โ ด ย ฉ้ อ โ ก ง    โ ด ย อุ บ า ย 
โดยวธิกีารอย่างหนึ่งอย่างใดทัง้สิน้ทีจ่ะหลกีเลีย่งหรอืพยายามหลกีเลีย่งการค านวณค่ารายปีแห่งทรพัยส์นิของ
ตนตามที่ควร   ผู้นั ้นมีความผิดต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน  6 เดือน  หรือปรับไม่เกิน  500 บาท 
หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  โดยมอีายุความ 5 ปี 
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/ขัน้ตอนการช าระ.... 
 

ขัน้ตอนการช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 
 
 
 
                                
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                     กรณีไมพ่อใจในการประเมนิภาษ ี

เจา้ของทรพัยส์นิยื่นแบบแจง้รายการเพือ่เสยี 
ภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2) 
ภายในเดอืนกุมภาพนัธข์องทุกปี 

 

พนกังานเจาหน้าทีร่บัและตรวจแบบแจง้รายการเพือ่เสยี 
ภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2) 

พนกังานเจา้หน้าทีแ่จง้รายการประเมนิ ( ภ.ร.ด.8) 
ใหผู้ร้บัประเมนิทราบ  โดยไม่ชกัชา้ 

ผูร้บัประเมนิช าระค่าภาษภีายใน 30 วนั   
นบัแต่วนัถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 

พนกังานเจา้หน้าทีร่บัช าระภาษแีละ 
ออกใบเสรจ็รบัเงนิภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.12) 
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                        ยื่นค ารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิใหม่ 
                          ภายใน 15 วนั นับแต่วนัทีไ่ดร้บัหนงัสอื 
                                                                                                              แจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด. 8) 
 

/ภาษบี ารุงทอ้งที.่... 

ภาษีบ ารงุท้องท่ี 
แผนปฏิบติังานการจดัเกบ็ภาษีบ ารงุท้องท่ี 

แยกปฏิบติัตามห้วงระยะเวลา 
ตุลาคม 2561   -คดัลอกบญัชผีูท้ีอ่ยู่ในเกณฑภ์าษใีนปีงบประมาณ 
ตุลาคม-พฤศจกิายน 2561 -ส ารวจและจดัเต0รยีมแบบพมิพต์่างๆ 
    -แต่งตัง้พนกังานเจา้หน้าทีแ่ละพนกังานเกบ็ภาษี 
    -ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 
ธนัวาคม 2561  -ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบล่วงหน้า 
มกราคม 2562  -รบัแบบ ภ.บ.ท.5 , ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
    -แจง้ผลการประเมนิ / รบัช าระภาษตีามปกต ิ
มกราคม-มนีาคม 2562 -แจง้ผลการประเมนิตามาตรา 33 
มกราคม-เมษายน 2562 -รบัชำ าระภาษ ี
พฤษภาคม-กนัยายน 2562 -ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปีีปัจจุบนัและปีคา้ง 
    -รบัช าระภาษ ีกรณีผูเ้สยีภาษชี าระเกนิก าหนดเวลา (มเีงนิเพิม่รอ้ยละ 2 
ต่อเดอืน) 
    -มหีนงัสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่มาช าระภาษภีายในก าหนด   
     -เตอืนครัง้ที ่1 
     -เตอืนครัง้ที ่2 
     -เตอืนครัง้ที ่3 
    -ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งช าระภาษี 
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/แยกปฏบิตัติาม.... 
แยกปฏิบติัตามขัน้ตอนของกิจกรรม 
1.ขัน้เตรียมการ 
   1.1 ตรวจสอบและคดัลอกรายชื่อผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ  ตุลาคม 2561 
   1.2 ส ารวจจดัเตรยีมแบบพมิพต์่างๆ (ภ.บ.ท.5)    ตุลาคม 2561 
   1.3 ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี    พฤศจกิายน-ธนัวาคม 2561 
   1.4 จดัท าหนงัสอืแจง้ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษทีราบล่วงหน้า    ธนัวาคม 2561 
          และมาช าระภาษตีามวนัและเวลาทีก่ าหนด 
2.ขัน้ด าเนินการจดัเกบ็ 
   2.1 รบัแบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) และตรวจสอบความถูกตอง  มกราคมของปีแรกทีม่กีารต ี
     ราคาปานกลางของทีด่นิ 
   2.2 รบัช าระภาษ ี(ช าระภาษใีนทนัท ีหรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา)  มกราคม-เมษายน 
2562 
         รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่    พฤษภาคม-กนัยายน 2562 
         มหีนงัสอืแจง้เตอืนกรณีไม่ช าระภาษภีายก าหนด (ช าระเงนิเพิม่รอ้ยละ 2 ต่อเดอืน) 
          เตอืนครัง้ที ่1    พฤษภาคม 2562 
           เตอืนครัง้ที ่2    มถิุนายน 2562 
           เตอืนครัง้ที ่3    กรกฏคม 2562 
3.ขัน้ติดตามและประเมินผล 
   3.1 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษี    สงิหาคม 2562 
   3.2 รายงานผลการจดัเกบ็    กนัยายน 2562 
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/แยกปฏบิตัติาม.... 
แยกปฏิบติัตามเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ 
 นักวิชาการจดัเกบ็รายได้/เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รบัมอบหมายด้านการจดัเกบ็รายได้ 

1.ส ารวจเตรยีมแบบพมิพต์่าง ๆ 
2.ตรวจสอบและจดัท าบญัชผีูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณหน้า 
3.รบัแบบ  ภ.บ.ท.  5  
4.ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารชัน้ต้น 
5.รบัช าระค่าภาษ ี/ สง่เงนิรายไดป้ระจ าวนั 

ผู้อ านวยการกองคลงั 
1.ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ ภ.บ.ท. 5 พรอ้มรายการและเอกสารประกอบ 
2.ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษทีราบล่วงหน้า 
3.ส ารวจผูไ้ม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
3.แจง้ผลการประเมนิตามแบบ  (ลงทะเบยีน) 
4.ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ี
6.รบัค ารอ้งอุทธรณ์ และขอลดหย่อนภาษ ี(ลงทะเบยีนรบั)  
7.แจง้ผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษ ี

 ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล/รองปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล 
1.ประชาสมัพนัธเ์รื่องการเสยีภาษ ี
2.ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ  ภ.บ.ท.5 
3.ประเมนิค่าภาษตีามหลกัเกณฑท์ีก่ าหนดโดยพจิารณาจากขอ้เทจ็จรงิประกอบ 
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4.ออกหนงัสอืแจง้เตอืนกรณีไม่ยื่นแบบ  ภายในก าหนด 
5.ออกหนงัสอืเตอืนผูท้ีไ่ม่มาช าระภาษภีายในก าหนด 
6.ตรวจสอบ  ตดิตามและประเมนิผลการปฏบิตังิานของเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบงานจดัเกบ็รายได้ 
7.แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพือ่ด าเนินคดตี่อผูไ้ม่มายื่นแบบ 

ภายในก าหนด 
8.ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 

 คณะผู้บริหาร 
1.พจิารณาค ารอ้งอุทธรณ์ภาษ ี (พจิารณาการประเมนิใหม่) 
2.ลงมตชิีข้าดตามค ารอ้งและแจง้ผลการชีข้าดใหผู้ร้อ้งทราบ 
3.มอบอ านาจแจง้ความด าเนินคดแีก่ผูไ้ม่มายื่นแบบ ภายในก าหนด 
4.มคี าสัง่ยดึ  อายดั  และขายทอดตลาดทรพัยส์นิ 
 

 
 
 
 
 
 
     
 

/ความรูแ้ละ.... 
ความรูแ้ละค าแนะน าเก่ียวกบัการจดัเกบ็ภาษีบ ารงุท้องท่ี 

 
 ภาษีบ ารุงท้องที  ่ หมายถึง ภาษีที่เก็บจากเจ้าของที่ดิน ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคล 
ซึง่มกีรรมสทิธิใ์นทีด่นิการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสยีภาษบี ารุงทอ้งทีโ่ดยเจา้ของทีด่นิทีอ่ยู่ในเขตองคก์ารบรหิ
า ร ส่ ว น ต า บ ล ส า คู   ใ ห้ ไ ป ยื่ น แ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ที่ ดิ น  ( แ บ บ  ภ .บ . ท . 5 )   ณ 
ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลสาคู  ภายในเดือนมกราคมของปีแรกที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน 
และทุกๆ 4 ปี จะมกีารยื่นแบบแสดงรายการทีด่นิ และประเมนิใหม่ 
  กรณีเป็นเจ้าของที่ดนิรายใหม่ หรอื มกีารเปลี่ยนแปลงจ านวนที่ดนิจะต้องยื่นแบบแสดงรายการภายใน 
30 วนั นบัตัง้แต่วนัทีม่กีารเปลีย่นแปลงนัน้ 
 ทีดิ่นทีต้่องเสียภาษี 
                   ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษ ีไดแ้ก่ พืน้ทีด่นิ รวมถงึพืน้ทีท่ีเ่ป็นภูเขาหรอืทีม่นี ้าดว้ย         
 ทีดิ่นทีไ่ม่ต้องเสียภาษี 

2.1  ทีด่นิทีเ่ป็นทีต่ ัง้พระราชวงัอนัเป็นสว่นสาธารณสมบตัขิองแผ่นดนิ  
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2.2  ที่ดนิที่เป็นสาธารณะสมบตัขิองแผ่นดนิหรอืที่ดนิของรฐัที่ใช้ในกจิการของรฐัหรอืสาธาร
ณะโดยมไิดห้าผลประโยชน์  

2.3  ทีด่นิของราชการส่วนทอ้งถิน่ทีใ่ชใ้นกจิการของราชการสว่นทอ้งถิน่หรอืสาธารณะโดยมิไ
ดห้าผลประโยชน์ 

2.4  ทีด่นิทีใ่ชเ้ฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศกึษา หรอืการกุศลสาธารณะ 
2.5  ที่ ดิ น ที่ ใ ช้ เ ฉ พ า ะ ศ า ส น กิ จ ศ า ส น า ใ ด ศ า ส น า ห นึ่ ง 

ที่ ดิ น ที่ เ ป็ น ก รรม สิท ธิ ข์ อ งวัด ไ ม่ ว่ า จ ะ ใช้ ป ระก อบ ศ าสน กิ จ  ศ าสน าใด ศ าสน าห นึ่ งห รือ ไ ม่  
หรอืทีศ่าลเจา้โดยมไิดห้าผลประโยชน์ 

2.6  ทีด่นิทีใ่ชเ้ป็นสุสานและฌาปนสถานสาธารณะโดยมไิดร้บัประโยชน์ตอบแทน 
2.7  ที่ ดิ น ที่ ใ ช้ ใน ก า ร รถ ไฟ  ก า รป ร ะป า  ก า ร ไฟ ฟ้ า  ห รือ ก า รท่ า เรื อ ข อ ง รัฐ 

หรอืทีใ่ชเ้ป็นสนามบนิ ของรฐั 
2.8  ทีด่นิทีใ่ชต้่อเนื่องกบัโรงเรอืนทีต่อ้งเสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิอยู่แลว้ 
2.9  ทีด่นิของเอกชนเฉพาะส่วนทีเ่จา้ของทีด่นิยนิยอมใหท้างราชการจดัใชเ้พื่อสาธารณประโ

ยชน์โดยเจา้ของทีด่นิมไิดใ้ชห้รอืหาผลประโยชน์ในทีด่นิเฉพาะสว่นนัน้ 
2.10  ที่ ดิ น ที่ เ ป็ น ที่ ตั ้ ง ที่ ท า ก า ร ข อ ง อ ง ค์ ก า ร ส ห ป ร ะ ช า ช า ติ 

ท บ ว ง ก า ร ช า นั ญ พิ เ ศ ษ ข อ ง ส ห ป ร ะ ช า ช า ติ ห รื อ อ ง ค์ ก า ร ร ะ ห ว่ า ง ป ร ะ เท ศ อื่ น 
ในเมื่อประเทศไทยมขีอ้ผกูพนัใหย้กเวน้ตามอนุสญัญาหรอืความตกลง 

2.11  ที่ ดิ น ที่ เ ป็ น ที่ ตั ้ ง ที่ ท า ก า ร ข อ ง ส ถ า น ทู ต  ห รื อ ส ถ า น ก ง สุ ล 
ทัง้นี้ใหเ้ป็นไปตามหลกัถอ้ยทถีอ้ยปฏบิตัติ่อกนั 

2.12  ทีด่นิตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง  
 ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษี  
                   ผู้ มี ห น้ า ที่ เ สี ย ภ า ษี  คื อ  เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น 
ซึ่ งเป็นบุคคลหรือคณ ะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุ คคล  ซึ่ งมีกรรมสิทธิ ใ์นที่ ดิน 
หรอืครอบครองอยู่ในทีด่นิทีไ่ม่เป็นกรรมสทิธิข์องเอกชนเช่น ผูเ้ช่าทีด่นิของรฐั 
 
 
 
 

/ฐานภาษ.ี.. 
 ฐานภาษีและอตัราภาษี  
   ฐานภาษี   คือ  ราคาปานกลางของที่ดินที่มีก ารตีราคาปานกลางของที่ดินในปีแรก 
(เดื อ น ม ก ราค ม )  ป ก ติ ให้ เสี ย ภ าษี ต าม บั ญ ชี อั ต ร าภ าษี บ า รุ ง ท้ อ งที่ ท้ า ย พ ระ ร าช บั ญ ญั ติ 
ที่ ดิ น ที่ ใ ช้ ป ร ะ ก อ บ ก สิ ก ร ร ม เ ฉ พ า ะ ป ร ะ เ ภ ท ไ ม้ ล้ ม ลุ ก ใ ห้ เ สี ย กึ่ ง อั ต ร า 
แต่ถ้าเจ้าของที่ดินประกอบกสิกรรมประเภทไม้ล้มลุกนัน้ด้วยตนเองให้เสียอย่างสูงไม่เกินไร่ละ  5 บาท 
และทีด่นิทีท่ิง้ไวว้่างเปล่าหรอืไม่ไดท้ าประโยชน์ตามควรแก่สภาพของทีด่นิใหเ้สยีเพิม่ขึน้อกี 1 เท่า  
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 ขัน้ตอนการเสียภาษี 
ก า ร ยื ่น แ บ บ พิ ม พ์  :  ให้ เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ยื่ น แ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า รที่ ดิ น  (ภ .บ .ท .5 )   

ภ า ย ใ น เ ดื อ น ม ก ร า ค ม ข อ ง ปี แ ร ก ที่ มี ก า ร ตี ร า ค า ป า น ก ล า ง ที่ ดิ น   
มีหน้าที่เสยีภาษีบ ารุงท้องที่ในปีนัน้และยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ต่อเจ้าพนักงานประเมิน ณ 
ส านกังานองคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาบอน  โดยมขีัน้ตอนการเสยีภาษ ีดงัต่อไปนี้ 

ก าหนดระยะเวลาให้ยืน่แบบแสดงรายการทีดิ่น  
1. ใ น ปี แ ร ก ที่ มี ก า ร ตี ร า ค า ป า น ก ล า ง ข อ ง ที่ ดิ น  

ให้ เจ้าของที่ ดินหรือผู้ แทนยื่นแบบแสดงรายการที่ ดิน  (ภ.บ .ท .5)  ภายใน เดือนมกราคมของปี 
และใหใ้ชไ้ดทุ้กปีในรอบระยะเวลา 4 ปี 

 2. บุ ค ค ล ใ ด เ ป็ น เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ขึ้ น ใ ห ม่ 
ห รื อ จ า น ว น เ นื้ อ ที่ ดิ น เ ดิ ม ข อ ง เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ผู้ ใ ด ไ ด้ เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง ไ ป 
หรือเจ้าของที่ดินผู้ใดได้เปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุให้มีการลดหย่อนที่ดินเปลี่ยนแปลงไป  
หรือมีเหตุอย่างอื่นท าให้อัตราภาษีบ ารุงท้องที่ ส าหรับที่ดิน เปลี่ยนแปลงไปให้ เจ้าของที่ดินผู้นั ้น  
แจง้เหตุการณ์เปลีย่นแปลงดงักล่าวขา้งต้นต่อเจา้พนักงานประเมนิภายในสามสบิวนันบัตัง้แต่วนัทีม่เีหตุแห่งก
ารเปลีย่นแปลงนัน้ ๆ  

เอกสารหลกัฐานทีต้่องใช้ประกอบการยืน่แบบ    
 ( ก ร ณี ท่ี ดิ น ร า ย ใ ห ม่ )  ห รื อ ปี ที่ มี ก า ร ตี ร า ค า ป า น ก ล า ง  

ใ ห้ เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ยื่ น แ บ บ เ สี ย แ ส ด ง ร า ย ก า ร ที่ ดิ น    ( ภ . บ . ท . 5 )  
ภายในเดอืนมกราคมของปีที่มกีารตรีาคาปานกลางที่ดนิหรอืทุกรอบระยะเวลา 4 ปี หรอืภายใน 30 วนั กรณี 
ที่ ไ ด้ ก ร รม สิ ท ธิ ์ให ม่ ห รือ เป ลี่ ย น แ ป ล งก า ร ใช้ ป ร ะ โย ช น์ ที่ ดิ น ให ม่  โด ย ยื่ น แ บ บ  ภ .บ .ท .5 
พรอ้มส าเนาหลกัฐานประกอบการพจิารณา ไดแ้ก่  

- หลกัฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดิน ตามที่กฎหมายก าหนดโฉนดที่ดิน เช่น โฉนด , 
น.ส.3 , ส.ค.1 ฯลฯ  

- ส าเนาทะเบยีนบา้น  
- บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว ป ร ะ ช า ช น  /  บั ต ร ข้ า ร า ช ก า ร  / 

บตัรพนกังานรฐัวสิาหกจิ/บตัรประจ าตวัผูเ้สยีภาษี  
- หนงัสอืรบัรองส านกังานทะเบยีนหุน้สว่นบรษิทั (กรณีเจา้ของทีด่นิเป็นนิตบิุคคล) 
- ห นั ง สื อ ม อ บ อ า น า จ  ( ก ร ณี ไ ม่ ส า ม า ร ถ ยื่ น แ บ บ ไ ด้ ด้ ว ย ต น เ อ ง 

พรอ้มตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  
- ใบเสรจ็รบัเงนิการเสยีภาษปีีทีผ่่านมาหรอืครัง้สุดทา้ย (ถา้ม)ี  
(กรณีท่ีดินรายเก่า)    ให้เจา้ของที่ดนิซึ่งได้ช าระเงนิค่าภาษภีายในเดอืนเมษายนของทุกปี   

และเพือ่ความสะดวก รวดเรว็ในการตดิต่อ โปรดน าใบเสรจ็รบัเงนิการเสยีภาษคีรัง้สุดทา้ยมาแสดงดว้ย 
การขอลดหย่อนภาษี  

บุ ค ค ล ธ ร ร ม ด า ซึ่ ง เ ป็ น เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น แ ป ล ง เ ดี ย ว 
หรือหลายแปลงที่อยู่ในจังหวัดเดียวกันและใช้ที่ดินนั ้นเป็นที่อยู่อาศัยของตน  เป็นที่เลี้ยงสัตว์ของตน 
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ห รื อ ป ร ะก อ บ ก สิ ก ร ร ม ข อ งต น   ให้ ล ด ห ย่ อ น ไ ม่ เกิ น  5  ไ ร่   แ ต่ จ ะ น้ อ ย ก ว่ า  3  ไ ร่ ไ ม่ ไ ด้  
(การลดหย่อนไม่ต้องเสยีภาษีบ ารุงทอ้งทีใ่นเขตพืน้ทีอ่งคก์ารบรหิารส่วนต าบลสาคู  ลดหย่อนไดไ้ม่เกนิ 5 ไร่  
ตามขอ้บญัญตัขิององคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาค ู

ที่ ดิ น ที่ มี สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ า ง 
และใชส้ิง่ปลูกสรา้งนัน้เป็นสถานการคา้หรอืใหเ้ช่าไม่ไดร้บัการลดหย่อนส าหรบัสว่นของทีด่นิทีม่สี ิง่ปลูกสรา้งที่
ใชเ้ป็นสถานการคา้หรอืใหเ้ช่านัน้  

 
/ในกรณีที.่.... 

ใ น ก ร ณี ที่ บุ ค ค ล ธ ร ร ม ด า ห ล า ย ค น เ ป็ น เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ร่ ว ม กั น 
ใ ห้ ไ ด้ รั บ ก า ร ล ด ห ย่ อ น ร ว ม กั น ต า ม เ ก ณ ฑ์  ที่ ก า ห น ด ไ ว ้ 
ใหไ้ดร้บัการลดหย่อนส าหรบัทีด่นิทีอ่ยู่ในจงัหวดัใดจงัหวดัหนึ่งแต่จงัหวดัเดยีว  

ทีด่นิทีใ่ชใ้นการเพาะปลูก ถ้าในปีล่วงมาแลว้การเพาะปลูกในบรเิวณนัน้เสยีหายมากผดิปกต ิ
หรือท าการเพาะปลูกไม่ได้ด้วยเหตุอันพ้นวิสัยที่จะป้องกันได้โดยทัว่ไป   ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด 
มอี านาจพจิารณายกเวน้หรอืลดภาษบี ารุงทอ้งทีใ่หไ้ดต้ามระเบยีบทีก่ระทรวงมหาดไทยก าหนด   

ที่ ดิ น ที่ ใช้ เ ป็ น สุ ส าน แ ล ะฌ าป นสถ าน ส าธ ารณ ะ  โด ย รับ ป ระ โย ช น์ ต อบ แท น 
อาจไดร้บัยกเวน้ไม่ตอ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งทีไ่ดเ้ฉพาะทีก่ าหนดไวใ้นกฎกระทรวง  

เงินเพิม่  
ใหเ้จา้ของทีด่นิเสยีเงนิเพิม่ นอกจากเงนิทีต่อ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งที ่ในกรณีและอตัราดงันี้  
1. ไม่ยื่ นแบบแสดงรายการที่ดินภายในเวลาที่ก าหนดให้ เสีย เงิน เพิ่มร้อยละ   10  

ข อ ง จ า น ว น เ งิ น ที่ ต้ อ ง เ สี ย ภ า ษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่ 
เวน้แต่กรณีทีเ่จา้ของทีด่นิไดย้ื่นแบบแสดงรายการทีด่นิก่อนทีเ่จา้พนกังานประเมนิจะไดแ้จง้ใหท้ราบถงึการละ
เวน้นัน้ ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละหา้ของจ านวนเงนิทีต่อ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งที ่ 

2. ยื่ น แ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ที่ ดิ น โ ด ย ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง  
ท า ให้ จ า น ว น เงิน ที่ จ ะ ต้ อ ง เสี ย ภ าษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่ ล ด น้ อ ย ล ง  ให้ เสี ย เงิ น เพิ่ ม ร้ อ ย ล ะ  1 0 
ข อ ง ภ า ษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่ ป ร ะ เ มิ น เ พิ่ ม เ ติ ม 
เวน้แต่กรณีทีเ่จา้ของทีด่นิไดม้าขอแก้ไขแบบแสดงรายการทีด่นิใหถู้กต้องก่อนทีเ่จา้พนักงานประเมนิแจง้การ
ประเมนิ  

3. ชี้ เ ข ต แ จ้ ง จ า น ว น เ นื้ อ ที่ ดิ น ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ต่ อ เ จ้ า พ นั ก ง า น ส า ร ว จ  
โด ย ท า ให้ จ า น ว น เงิ น ที่ จ ะ ต้ อ ง เสี ย ภ า ษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่ ล ด น้ อ ย ล ง  ให้ เ สี ย เงิ น เพิ่ ม อี ก  1 
เท่าของภาษบี ารุงทอ้งทีท่ีป่ระเมนิเพิม่เตมิ  

4. ไ ม่ ช า ร ะภ าษี บ า รุ งท้ อ งที่ ภ าย ใน เวล า ที่ ก าห น ด  ให้ เสีย เงิน เพิ่ ม ร้อ ย ล ะ  24 
ต่อปีของจ านวนเงนิ   ทีต่้องเสยีภาษีบ ารุงท้องที่ เศษของเดอืนให้นับเป็น 1 เดอืน ทัง้นี้ไม่ให้น าเงนิเพิม่ตาม 
(1)   (2) หรอื (3)  มาค านวณเพือ่เสยีเงนิเพิม่ตาม (4) ดว้ย 

ทัง้นี้ เงนิเพิม่ ใหถ้อืว่าเป็นภาษบี ารุงทอ้งที ่ 
การช าระภาษี  
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1. ในปีแรกที่มีการตีราคาปานกลางของที่ดิน  ให้ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5)  
พ ร้ อ ม เอ ก ส า ร ห ลั ก ฐ าน ป ร ะ ก อ บ   พ นั ก ง า น เจ้ า ห น้ าที่ ต ร ว จ แ บ บ แ ล ะป ร ะ เมิ น ค่ า ภ าษ ี 
ใหเ้จา้ของทีด่นิช าระเงนิภายในเดอืนเมษายน  

ก ร ณี ไ ด้ รั บ แ จ้ ง ก า ร ป ร ะ เ มิ น ห ลั ง เ ดื อ น มี น า ค ม ใ ห้ ช า ร ะ ภ า ย ใ น  30 
วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  

2. กรณีอื่น ๆ ใหช้ าระภายในเดอืนเมษายนของทุกปี  
การขอผ่อนช าระภาษี  

ถ้ า ภ า ษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่ ที่ ต้ อ ง ช า ร ะ มี จ า น ว น ตั ้ ง แ ต่ ส า ม พั น บ า ท ขึ้ น ไ ป 
ผู้ มี ห น้ า ที่ เ สี ย ภ า ษี จ ะ ข อ ผ่ อ น ช า ร ะ เ ป็ น  3  ง ว ด  ง ว ด ล ะ เ ท่ า  ๆ  กั น ก็ ไ ด้ 
โดยแจง้ความจ านงเป็นหนังสอืใหพ้นักงานเจา้หน้าทีท่ราบก่อนครบก าหนดเวลาช าระภาษี และให้ช าระงวดที ่
1 ก่อนครบก าหนดเวลาช าระภาษี  งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแต่วนัสุดท้ายที่ต้องช าระงวดที่ 1  งวดที่ 3 
ภายใน 1 เดอืนนบัแต่วนัสุดทา้ยทีต่อ้งช าระงวดที่ 2  

การขอคืนเงินค่าภาษี  
ใ น ก ร ณี ที่ มี ค า วิ นิ จ ฉั ย อุ ท ธ ร ณ์ ห รื อ มี ค า พิ พ า ก ษ า ถึ ง ที่ สุ ด ข อ ง ศ า ล 

ใ ห้ มี ก า ร ล ด จ า น ว น เ งิ น ที่ ไ ด้ ป ร ะ เ มิ น ไ ว้ ใ ห้ แ จ้ ง ผู้ มี ห น้ า ที่ เ สี ย ภ า ษี ท ร า บ โ ด ย เ ร็ ว  
เ พื่ อ ม า ข อ รั บ เ งิ น คื น โ ด ย ยื่ น ค า ร้ อ ง ข อ คื น ภ า ย ใ น  1 
ปีนับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้  ผูใ้ดเสยีภาษบี ารุงทอ้งทีโ่ดยไม่มหีน้าทีต่้องเสยีหรอืเสยีเกนิกว่าทีค่วรต้องเสยีผูน้ัน้มสีิ
ทธไิดร้บัเงนิคนืโดยยื่นค ารอ้งขอคนืภายใน 1 ปี นบัแต่วนัทีไ่ดเ้สยีภาษ ี 

/การเร่งรดั.... 
การเร่งรดัภาษีค้างช าระ  

ภ า ษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่ จ า น ว น ใ ด ที่ เ จ้ า พ นั ก ง า น ป ร ะ เ มิ น 
ได้แจ้งหรอืประกาศการประเมนิแล้วถ้ามไิด้ช าระภายในเวลาที่ก าหนด  ให้ถือเป็นภาษีบ ารุงท้องที่ค้างช าระ 
ซึง่ทรพัยส์นิของผูค้า้งช าระ อาจถูกยดึ อายดัหรอืขายทอดตลาด เพือ่น าเงนิมาช าระภาษบี ารุงทอ้งทีค่า้งช าระ  

การอทุธรณ์  
เจ้าของที่ดนิมไีด้รบัแจ้งการประเมนิภาษีบ ารุงท้องที่แล้ว  เหน็ว่าการประเมนินัน้ไม่ถูกต้อง  

มี สิ ท ธิ ์ อุ ท ธ ร ณ์ ใ ห้ อุ ท ธ ร ณ์ ต่ อ ผู้ ว่ า ร า ช ก า ร จั ง ห วั ด ไ ด ้
โดยยื่นอุทธรณ์ แก่ เจ้าพนักงานประเมินตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด ภายใน  30 วัน 
นบัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  

เ มื่ อ เ จ้ า พ นั ก ง า น ป ร ะ เ มิ น ไ ด้ รั บ อุ ท ธ ร ณ์ แ ล้ ว 
ใหเ้สนออุทธรณ์นัน้ตามล าดบัถงึผูว้่าราชการจงัหวดั 

การอุทธรณ์ไม่เป็นการทุเลาการเสยีภาษบี ารุงทอ้งที ่  เวน้แต่จะไดร้บัอนุมตัจิากผูว้่าราชการจั
ง ห วั ด ใ ห้ ร อ ค า วิ นิ จ ฉั ย อุ ท ธ ร ณ์  ห รื อ ค า พิ พ า ก ษ า ข อ ง ศ า ล  ดั ง นั ้ น 
แม้จะยื่ นอุทธรณ์ เจ้าของที่ดินก็ต้ องช าระภาษีบ ารุงท้องที่ภ ายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด  
หากผลการอุทธรณ์จะตอ้งคนืเงนิภาษบี ารุงทอ้งทีก่ย็ื่นค ารอ้งขอรบัเงนิคนืได้ 
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เ พื่ อ เ ป็ น ก า ร พิ จ า ร ณ า อุ ท ธ ร ณ์ 
ผู้ ว่ า ร า ช ก า ร จั ง ห วั ด มี อ า น า จ มี ห นั ง สื อ เรี ย ก ผู้ อุ ท ธ ร ณ์ ห รื อ บุ ค ค ล ใด  ๆ  ม า ให้ ถ้ อ ย ค า  
ห รื อ ใ ห้ ส่ ง เ อ ก ส า ร อั น ค ว ร แ ก่ เ รื่ อ ง ม า แ ส ด ง 
ผู้อุทธรณ์ ใดไม่ปฏิบัติตามหนั งสือ เรียกดังกล่ าวหรือไม่ยอมให้ถ้ อยค าโดยไม่มีเหตุ อันสมควร  
ใ ห้ ผู้ ว่ า ร า ช ก า ร จั ง ห วั ด ย ก อุ ท ธ ร ณ์ นั ้ น เ สี ย  
เมื่อผูว้่าราชการจงัหวดัไดพ้จิารณาวนิิจฉัยอุทธรณ์เป็นประการใดแลว้ใหแ้จง้ค าวนิิจฉัยอุทธรณ์เ ป็นหนังสอืไป
ยั ง ผู้ อุ ท ธ ร ณ์ แ ล ะ เ จ้ า พ นั ก ง า น ป ร ะ เ มิ น 
แ ล ะ ผู้ อุ ท ธ ร ณ์ มี สิ ท ธิ อุ ท ธ ร ณ์ ค า วิ นิ จ ฉั ย ข อ ง ผู้ ว่ า ร า ช ก า ร จั ง ห วั ด ต่ อ ศ า ล ภ า ย ใน  30 
วั น นั บ แ ต่ วั น ที่ ไ ด้ รั บ แ จ้ ง ค า วิ นิ จ ฉั ย อุ ท ธ ร ณ์  เ ว้ น แ ต่ ใ น ก รณี ที่ ผู้ ว่ า ร า ช ก า ร จั ง ห วั ด 
ยกอุทธรณ์ดว้ยเหตุทีผู่อุ้ทธรณ์ไม่ปฏบิตัติามหนงัสอืเรยีกหรอืไม่ยอมใหถ้อ้ยค าโดยไม่มเีหตุอนัสมควร   

บทก าหนดโทษ  
1.  ผู้ ใ ด โ ด ย รู้ อ ยู่ แ ล้ ว ห รื อ จ ง ใ จ แ จ้ ง ข้ อ ค ว า ม อั น เ ป็ น เท็ จ  ให้ ถ้ อ ย ค า เท็ จ 

ต อ บ ค า ถ า ม ด้ ว ย ถ้ อ ย ค า อั น เ ป็ น เ ท็ จ 
หรือน าพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบ ารุงท้องที่  
ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 6 เดอืน หรอืปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  

2.  ผู้ ใ ด จ ง ใจ ไ ม่ ม า ห รื อ ไ ม่ ย อ ม ชี้ เข ต  ห รื อ  ไ ม่ ย อ ม แ จ้ ง จ า น ว น เนื้ อ ที่ ดิ น  
ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 1 เดอืนหรอืปรบัไม่เกนิ 1,000 บาท  หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  

3.  ผู้ ใ ด ขั ด ข ว า ง เ จ้ า พ นั ก ง า น 
ซึง่ปฏบิตักิารตามค าสัง่ผูว้่าราชการจงัหวดัทีใ่หเ้ขา้ไปท าการส ารวจทีด่นิหรอืสถานทีท่ีเ่กี่ยวขอ้งเพือ่ก าหนดจ า
นวนเนื้อที่ที่ดิน ในการยื่นแบบแสดงรายการที่ดินแทนเจ้าของที่ดิน  หรือผู้ใดขดัขวาง นายอ าเภอ หรือ 
น า ย ก เท ศ ม น ต รี  ใน ก า ร ป ฏิ บั ติ ก า ร ต า ม ห น้ า ที่ เพื่ อ เ ร่ ง รัด ภ าษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่ ค้ า ง ช า ร ะ 
โ ด ย ก ร ะ ท า ก า ร เ พื่ อ ไ ม่ ใ ห้ น า ย อ า เ ภ อ 
ห รือน ายก เท ศมนต รีเข้ า ไป ในที่ ดิ น ห รือ สถ านที่ ที่ เกี่ ย วข้อ งแก่ ก ารจัด เก็ บ ภ าษี บ ารุ งท้ อ งที่ 
ภายหลงัจากทีเ่จา้ของทีด่นิหรอืบุคคลที่เกีย่วขอ้งไม่ปฏบิตัติามหนังสอืเรยีกของนายอ าเภอหรอืนายกฯเพื่อมา
ใ ห้ ถ้ อ ย ค า  ห รื อ ส่ ง บั ญ ชี  ห รื อ เ อ ก ส า ร ม า ต ร ว จ ส อ บ  แ ล ะ ใ น ก ร ณี เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น 
หรอืบุคคลทีเ่กี่ยวขอ้งไม่ท าตามค าสัง่ทีใ่หป้ฏบิตักิารเท่าทีจ่ าเป็นเพือ่ประโยชน์ในการเร่งรดัภาษบี ารุงทอ้งทีค่า้
งช าระ หรอืผู้ใดขดัขวาง เจ้าพนักงานประเมนิในการปฏบิตัหิน้าที่เพื่อเขา้ไปในที่ดินหรอืสถานที่ที่เกี่ยวขอ้ง 
แก่การจดัเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ของผู้มหีน้าที่เสยีภาษี  ในเวลากลางวนัหรอืเวลาท าการ เพื่อสอบถามบุคคล 
ต ร ว จ ส อ บ  ต ร ว จ ค้ น บั ญ ชี  ห รื อ เ อ ก ส า ร  ห รื อ ยึ ด  อ า ยั ด บั ญ ชี  ห รื อ เ อ ก ส า ร 
เพื่ อ ให้ ท ราบ ว่ าผู้ มี ห น้ าที่ เสี ย ภ าษี บ า รุ งท้ อ งที่ ป ฏิ บั ติ ถู ก ต้ อ งต ามพ ระราช บัญ ญั ติ ห รือ ไ ม่  
ผูใ้ดขดัขวางกรณีดงักล่าวตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 1 เดอืนหรอืปรบัไม่เกนิ 1,000 บาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  

 
 

/4.ผูใ้ดฝ่าฝืน... 
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4 .   ผู้ ใ ด ฝ่ า ฝื น ค า สั ่ ง น า ย อ า เ ภ อ ห รื อ น า ย ก เ ท ศ ม น ต รี 
ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ก า ร ต า ม ห น้ า ที่ เ พื่ อ เ ร่ ง รั ด ภ า ษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่ ค้ า ง ช า ร ะ 
ซึ่ งได้ให้ เจ้าของที่ดินหรือบุคคลที่ เกี่ยวข้องมาให้ถ้อยค า หรือส่งบัญชี  หรือเอกสารมาตรวจสอบ 
ห รื อ เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ห รื อ บุ ค ค ล ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง ฝ่ า ฝื น ไ ม่ ป ฏิ บั ติ ก า ร เ ท่ า ที่ จ า เ ป็ น 
เพื่อประโยชน์ในการเร่งรดัภาษบี ารุงท้องที่หรอืผูใ้ดฝ่าฝืนค าสัง่ของเจา้พนักงานประเมนิทีม่หีนังสอืสัง่ใหผู้ม้หี
น้ า ที่ ที่ เ สี ย ภ า ษี บ า รุ ง ท้ อ ง ที่  ห รื อ บุ ค ค ล ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง 
ม า ให้ ถ้ อ ย ค า ห รื อ ส่ ง บั ญ ชี ห รื อ เอ ก ส า ร ม า ต ร ว จ ส อ บ   ห รื อ ผู้ อุ ท ธ ร ณ์ ห รื อ บุ ค ค ล ใด ๆ 
ฝ่ า ฝื น ค า สั ่ ง ข อ ง ผู้ ว่ า ร า ช ก า ร จั ง ห วั ด  ที่ มี ห นั ง สื อ เ รี ย ก เ พื่ อ ม า ใ ห้ 
ถอ้ยค าหรอืส่งเอกสารอนัควรแก่เรื่องมาแสดงในการพจิารณาอุทธรณ์  ผูใ้ดฝ่าฝืนต่อค าสัง่กรณีดงักล่าวตอ้งระ
วางโทษจ าคุกไม่เกนิ 1 เดอืน หรอืปรบัไม่เกนิ 1,000 บาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  

5 .   ค ว าม ผิ ด ต าม พ ร ะ ร าช บั ญ ญั ติ นี้  ถ้ า น าย อ า เภ อ  ห รือ น าย ก เท ศ ม น ต ร ี
แล้วแต่กรณี เห็นว่าผู้ต้องหาไม่ควรได้รับโทษถึงจ าคุก  ให้มีอ านาจเปรียบเทียบก าหนดค่าปรับได้ 
เมื่อผู้ต้องหาได้ช าระเงินค่าปรับตามจ านวนที่นายอ าเภอหรือนายกเทศมนตรีก าหนดภายใน  30 วัน 
คดนีัน้เป็นอนัเสรจ็เดด็ขาด   ถ้าผูต้้องหาไม่ยนิยอมตามทีเ่ปรยีบเทยีบหรอืเมื่อยนิยอมแลว้ไม่ช าระเงนิค่าปรบั
ภายในก าหนดเวลาดงักล่าว ใหด้ าเนินคดตี่อไป  
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/ขัน้ตอน... 

 
ขัน้ตอนการช าระภาษีบ ารงุท้องที ่

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจา้ของทีด่นิยื่นแบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) 
ภายในเดอืนมกราคมของปีแรกทีม่กีารตรีาคาปานก

ลางของทีด่นิ 
 

เจา้พนกังานประเมนิตรวจสอบและประเมนิค่าภาษี 
แจง้การประเมนิใหผู้ร้บัประเมนิทราบภายในเดอืน 

มนีาคม 

ช าระค่าภาษภีายในเดอืน 
เมษายนของทุกปีหรอืภายใน 30 

วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิภายหลงัเดอืนมนี
าคม 

กรณีไม่พอใจการประเมนิใหผู้ร้บัประเมนิมสีทิธิอ์ุทธร
ณ์ภาษภีายใน 30 

วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ 
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/ภาษป้ีาย... 
 

ภาษีป้าย 

แผนปฏิบติังานการจดัเกบ็ภาษีป้าย 

แยกปฏิบติัตามห้วงระยะเวลา 
ตุลาคม 2561   -คดัลอกบญัชผีูท้ีอ่ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษ ีจากปีงบประมาณ 2561 
ตุลาคม-ธนัวาคม 2561 -ส ารวจเตรยีมแบบพมิพต์่างๆ 
    -ประชาสมัพนัธเ์กีย่วกบัภาษป้ีายใหป้ระชาชนทราบ 
    -ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ใหผู้เ้สยีภาษทีราบล่วงหน้า 
มกราคม-มนีาคม 2562 -รบัแบบภาษป้ีาย (ภ.ป.1) (ลงทะเบยีนรบั)/ตรวจสอบความถูกตอ้ง  
    -ประเมนิค่ารายปี / แจง้ผลการประเมนิ (ภ.ป.3) /รบัช าระภาษี 
มกราคม-พฤษภาคม 2562 -รบัช าระค่าภาษ ี (ช าระในวนัยื่นแบบหรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา)  

-รบัค ารอ้งอุทธรณ์ (ลงทะเบยีนเลขทีร่บั)/พจิารณาค ารอ้ง/แจง้ผลการชีข้าด 
    -รบัช าระภาษ ี(ภายใน 30 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ผลการประเมนิ) 
    -ออกหนงัสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด (2 ครัง้) 
    -แจง้ความด าเนินคดแีก่ผูไ้ม่มายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด (สง่ใหน้ิตกิร) 
เมษายน-กนัยายน 2562 -ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปีีปัจจุบนั 
    -รบัช าระภาษ ี  กรณีผูเ้สยีภาษชี าระเกนิก าหนด (มเีงนิเพิม่) 
    -มหีนงัสอืแจง้เตอืนกรณีไม่มาช าระภาษภีายในก าหนด (3 ครัง้) 
    -ออกตรวจสอบ ไปพบผูค้า้งช าระภาษี 
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/แยกปฏบิตั.ิ... 
 

แยกปฏิบติัตามขัน้ตอนของกิจกรรม 
ก. ขัน้เตรียมการ 
    1.ตรวจสอบและคดัลอกรายชื่อผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ  ตุลาคม 2561 
    2.ส ารวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต์่าง ๆ    ตุลาคม 2561 
    3.ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี   พฤศจกิายน 2561-กุมภาพนัธ2์562 
    4.จดัท าหนงัสอืแจง้ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษทีราบเพือ่ยื่นแบบ (ภ.ป.1)   ธนัวาคม 2561 
ข. ขัน้ด าเนินการจดัเกบ็ 
    1.กรณีป้ายก่อนเดอืนมนีาคม 
       - รบัแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอ้ง    มกราคม-มนีาคม 2562 
       - ประเมนิค่าภาษแีละมหีนงัสอืแจง้ผลการประเมนิ (ภ.ป.3)   มกราคม-เมษายน 2562 
    2.กรณีมป้ีายหลงัเดอืนมนีาคม    เมษายน-ธนัวาคม 2562 
       - รบัแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอ้ง    เมษายน-ธนัวาคม 2562 
       - ประเมนิค่าภาษแีละมหีนงัสอืแจง้ผลการประเมนิ (ภ.ป.3) 
    3.การช าระค่าภาษ ี
       กรณีปกติ 
       - รบัช าระภาษ ี(ช าระในวนัทีย่ื่นแบบหรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา  มกราคม-
พฤษภาคม 2562 
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       กรณีพิเศษ 
(1) ช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกนิ 15 วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ผลประเมนิ 

- รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่ 
       (2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
            1. รบัค ารอ้งอุทธรณ์ขอใหป้ระเมนิค่าภาษใีหม่ (แบบ ภ.ป.4)  กุมภาพนัธ-์พฤษภาคม 
2562 
            2. ออกหมายเรยีกใหม้าชีแ้จงหรอืออกตรวจสถานที่    กุมภาพนัธ-์
มถิุนายน 2562 
            3. ชีข้าดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ (แบบ ภ.ป.5)    มนีาคม-กรกฎาคม 2562 
            4. รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่    มนีาคม-กนัยายน 2562 
            5. ปฏบิตัติามค าสัง่ศาล (กรณีน าคดไีปสูศ่าล)                                                                                                      
ค. ขัน้ประเมินผลและเร่งรดัการจดัเกบ็ 
    1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ป.1) ภายในก าหนดเวลา   
        - มหีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไม่ยื่นแบบ    มนีาคม 2562 
           (เมื่อใกลจ้ะสิน้สุดเวลาทีป่ระกาศก าหนดใหย้ื่นแบบ) 

- มหีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีไ่ม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา 
 - ครัง้ที ่1    เมษายน 2562 

   - ครัง้ที ่2    พฤษภาคม 2562 
- แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ)    เมษายน-กรกฎาคม 
2562 
   เพือ่ด าเนินคดแีก่ผูไ้ม่ยื่นแบบ 
 - รบัช าระภาษ ีและเงนิเพิม่ตามมาตรา 25    เมษายน-กนัยายน 2562 
 
 
 

/2.ยื่นแบบ... 
     2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 
         - มหีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไม่ช าระภาษี 
 - ครัง้ที ่1    พฤษภาคม 2562 
 - ครัง้ที ่2    มถิุนายน 2562 
 - ครัง้ที ่3    กรกฎาคม 2562 
         - รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่    พฤษภาคม-กนัยายน 2562 
         - ด าเนินการบงัคบจดัเกบ็ภาษ ี(ยดึ อายดั และขายทอดตลาด 
            ทรพัยส์นิ) กรณีหลกีเลีย่งไม่ยอมช าระภาษี    ตุลาคม 2562 เป็นต้นไป 
   



- 29 -  
 

  
            
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

/แยกปฏบิตั.ิ... 
 

แยกปฏิบติังานตามเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ 
 งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้/เจ้าหน้าท่ี ท่ีได้รบัมอบหมายด้านการจดัเกบ็รายได้ 

1.ส ารวจเตรยีมแบบพมิพต์่าง ๆ 
2.ตรวจสอบและจดัท าบญัชผีูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณหน้า 
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3.รบัแบบ  ภ.ป.1  (ลงทะเบยีน) 
4.ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารชัน้ตน้ 
5.รบัช าระค่าภาษ ี/ สง่เงนิรายไดป้ระจ าวนั 

 ผู้อ านวยการกองคลงั 
1.ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษทีราบล่วงหน้า 
2.ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ ภ.ป.1  และความถูกตอ้งของรายการตามแบบ ภ.ป.1  
   และเอกสารประกอบ 
3.รบัค ารอ้งอุทธรณ์ตามแบบ  ภ.ป.4 
4.ส ารวจผูไ้ม่มายื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในก าหนดเวลา 
5.แจง้ผลการประเมนิตามแบบ  ภ.ป.3   
6.แจง้ผลการชีข้าดกรณีอุทธรณ์ภาษ ี
7.ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดทีุกระยะ 

       8.ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ี
 ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค/ูรองปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู

1.ประชาสมัพนัธเ์รื่องการเสยีภาษ ี
2.ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ  ภ.ป.1 
3.ประเมนิค่าภาษตีามหลกัเกณฑท์ีก่ าหนดโดยพจิารณาจากขอ้เทจ็จรงิประกอบ 
4.ออกหนงัสอืแจง้เตอืนกรณีไม่ยื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในก าหนด 
5.ออกหนงัสอืเตอืนผูท้ีไ่ม่มาช าระภาษภีายในก าหนด 
6.ตรวจสอบ  ตดิตามและประเมนิผลการปฏบิตังิานของเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบงานจดัเกบ็รายได้ 
7.แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพือ่ด าเนินคดตี่อผูไ้ม่มายื่นแบบ  
    ภ.ป.1 ภายในก าหนดเวลา 
8.ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะ ๆ 

 คณะผู้บริหาร 
1.พจิารณาค ารอ้งอุทธรณ์ภาษ ี 
2.ลงมตชิีข้าดตามค ารอ้งและแจง้ผลการชี้ขาดใหผู้ร้อ้งทราบ (ภ.ป.5) 
3.มอบอ านาจแจง้ความด าเนินคดแีก่ผูไ้ม่มายื่นแบบ ภ.ป.1  ภายในก าหนดเวลา 
4.มคี าสัง่ยดึ  อายดั  และขายทอดตลาดทรพัยส์นิ 

 
 
 
 
 

/ความรู.้... 
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ความรูแ้ละค าแนะน าเก่ียวกบัการจดัเกบ็ภาษีป้าย 

 
 ป้ าย   ห ม ายถึ ง   ป้ ายที่ แ สด งชื่ อ ยี่ ห้ อ  ห รือ เค รื่ อ งห ม ายที่ ใช้ ใน ก ารป ระกอบการค้ า 
หรอืประกอบกจิการอื่นเพื่อหารายได้  หรอืโฆษณาการค้า หรอืกจิการอื่น เพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรอื 
โฆษณาไวท้ีว่ตัถุใดๆ ดว้ยอกัษร ภาพ หรอืเครื่องหมายทีเ่ขยีน แกะสลกั จารกึ หรอืท าใหป้รากฏดว้ยวธิอีื่น 
 ป้ายทีต้่องเสียภาษี  
   ป้ า ย ที่ ต้ อ ง เสี ย ภ า ษี   ไ ด้ แ ก่   ป้ า ย ที่ แ ส ด ง ชื่ อ  ยี่ ห้ อ ห รื อ เ ค รื่ อ ง ห ม า ย 
ที่ ใ ช้ ใ น ก า ร ป ร ะ ก อ บ ก า ร ค้ า ห รื อ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร อื่ น 
เพื่อหารายได้หรอืโฆษณาการค้าหรอืกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรอืโฆษณาไว้ที่วตัถุใด ๆ 
ดว้ยอกัษร ภาพ หรอืเครื่องหมายทีเ่ขยีน แกะสลกั จารกึ หรอืท าใหป้รากฏดว้ยวธิอีื่น  
 ป้ายทีไ่ม่ต้องเสียภาษี  
   (1) ป้ายทีแ่สดงไว ้ณ โรงมหรสพและบรเิวณของโรงมหรสพนัน้เพือ่โฆษณามหรสพ  
   (2) ป้ายทีแ่สดงไวท้ีส่นิคา้หรอืทีส่ ิง่หุม้ห่อหรอืบรรจุสนิคา้  
   (3) ป้ายทีแ่สดงไวใ้นบรเิวณงานทีจ่ดัขึน้เป็นครัง้คราว  
   (4) ป้ายทีแ่สดงไวท้ีค่นหรอืสตัว ์ 
   (5) 
ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้าหรอืประกอบกจิการอื่นหรอืภายในอาคารซึ่งเป็นที่รโหฐาน 
ทั ้งนี้  เพื่ อ ห าราย ได้  แ ล ะแต่ ล ะ ป้ ายมีพื้ น ที่ ไ ม่ เกิน  3 ต าราง เมต รที่ ก าห น ด ใน กฎก ระท รว ง 
แต่ไม่รวมถงึป้ายตามกฎหมายว่าดว้ยทะเบยีนพาณิชย ์ 
   (6) ป้ า ย ข อ ง ร า ช ก า ร ส่ ว น ก ล า ง 
ราชการสว่นภูมภิาคหรอืราชการสว่นทอ้งถิน่ตามกฎหมายว่าดว้ยระเบยีบ บรหิารราชการแผ่นดนิ  
   (7) 
ป้ายขององค์การที่จดัตัง้ขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจดัตัง้องค์การของรฐับาลหรอืตามกฎหมายว่าด้วยการ  
นัน้ ๆ และหน่วยงานทีน่ ารายไดส้ง่รฐั  
   (8) ป้ายของธนาคารแห่ งประเทศไทย ธนาคารออมสิน  ธนาคารอาคารสงเคราะห ์
ธนาคารเพือ่การสหกรณ์ และบรรษทัเงนิทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
   (9) ป้ า ย ข อ ง โ ร ง เ รี ย น เ อ ก ช น 
ต า ม ก ฎ ห ม า ย ว่ า ด้ ว ย โ ร ง เ รี ย น เ อ ก ช น ห รื อ ส ถ า บั น อุ ด ม ศึ ก ษ า เ อ ก ช น 
ตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว้ ณ  อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน 
หรอืสถาบนัอุดมศกึษาเอกชนนัน้  
   (10) ป้ายของผูป้ระกอบการเกษตรซึง่คา้ผลผลติอนัเกดิจากการเกษตรของตน  
   (11) ป้ า ย ข อ ง วั ด ห รื อ ผู้ ด า เ นิ น กิ จ ก า ร เพื่ อ ป ร ะ โ ย ช น์ แ ก่ ก า ร ศ า ส น า 
หรอืการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ  
   (12) ป้ายของสมาคมหรอืมลูนิธ ิ 



- 32 -  
 

   (13) ป้ายตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันมีฉบับที่  2) กฎกระทรวงฉบับที่  2 
(พ . ศ . 2535)  
ใหเ้จา้ของป้ายไม่ตอ้งเสยีภาษป้ีาย ส าหรบั  
    (ก ) ป้ าย ที่ ติ ด ตั ้ง ห รือ แ ส ด ง ไว้ ที่ รถ ย น ต์ ส่ ว น บุ ค ค ล  รถ จัก รย าน ยน ต ์
รถบดถนนหรอืรถแทรกเตอรต์ามกฎหมายว่าดว้ยรถยนต์   
    (ข) ป้ายทีต่ดิตัง้หรอืแสดงไวท้ีล่อ้เลื่อน ตามกฎหมายว่าดว้ยลอ้เลื่อน  
    (ค) ป้ ายที่ ติดตั ้งห รือแสดงไว้ที่ ย านพาหนะนอก เหนื อจาก  (ก ) และ (ข ) 
โดยมพีืน้ทีไ่ม่เกนิหา้รอ้ยตารางเซนตเิมตร  
 

/สรุปหลกัเกณฑ.์.. 
 สรปุหลกัเกณฑ์ป้ายทีต้่องเสียภาษี 
 1.ตอ้งเป็นป้ายดงัต่อไปนี้ 
   1.1 ป้ายทีแ่สดงชื่อ ยีห่อ้ หรอืเครื่องหมาย 
    -ใชใ้นการประกอบการคา้ 
    -ประกอบกจิการอื่นเพือ่หารายได้ 
   1.2 ป้ายโฆษณา 
    -โฆษณาการคา้ 
    -กจิการอื่นเพือ่หารายได้ 
  2.แสดงหรอืโฆษณาไวท้ีว่ตัถุใดๆ  ดว้ยอกัษร ภาพ หรอืเครื่องหมาย ทีเ่ขยีน แกะสลกั จารกึ  
หรอืท าใหป้รากฎดว้ยวธิอีื่น 
  3.ไม่เป็นป้ายทีไ่ดร้บัการยกเวน้ตามทีก่ฏหมายก าหนดไว้ 
 
 ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีป้าย 
 1.เจ้ า ข อ ง ป้ า ย   ห ม าย ถึ ง   เจ้ า ข อ งก ร รม สิ ท ธิ ์ผู้ จ ั ด ท า ป้ า ย ม า เพื่ อ แ ส ด งชื่ อ  ยี่ ห้ อ 
เค รื่ อ ง ห ม าย ที่ ใ ช้ ใน ก า รป ร ะก อ บ ก า รค้ า ห รือ ป ร ะก อ บ กิ จ ก า รอื่ น ข อ งต น เพื่ อ ห า ร าย ได ้
หรอืโฆษณาการคา้ของตนหรอืโฆษณากจิการอื่นของตนเพือ่หารายได้ 
 2.กรณีทีห่าเจา้ของป้ายไม่ได ้
   ล าดบัที ่1 ผูค้รอบครองป้าย 
   ล า ดั บ ที่  2  ห า ตั ว ผู้ ค ร อ บ ค ร อ ง ไ ม่ ไ ด ้ 
กรณีถา้ป้ายตดิตัง้บนอาคารใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคาร 
   กรณีถา้ป้ายตดิตัง้บนทีด่นิของผูอ้ื่นเจา้ของหรอืผูค้รอบครองทีด่นิทีป้่ายตดิตัง้อยู่ 
   มหีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายตามล าดบั 
 ก าหนดระยะเวลาให้ยืน่แบบแสดงรายการ  
   ใ ห้ เ จ้ า ข อ ง ป้ า ย ซึ่ ง จ ะ ต้ อ ง เ สี ย ภ า ษี ป้ า ย 
ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวธิกีารที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  ภายในเดอืนมนีาคมของปี  
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ใ ห้ เ จ้ า ข อ ง ป้ า ย มี ห น้ า ที่ เ สี ย ภ า ษี ป้ า ย โ ด ย เ สี ย เ ป็ น ร า ย ปี  
ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตัง้หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตัง้แต่วันเริ่มติดตัง้   หรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี  
แ ล ะ ใ ห้ คิ ด ภ า ษี ป้ า ย เ ป็ น ร า ย ง ว ด   ง ว ด ล ะ  3  เ ดื อ น ข อ ง ปี 
โ ด ย เ ริ่ ม เ สี ย ภ า ษี ป้ า ย ตั ้ ง แ ต่ ง ว ด ที่ ติ ด ตั ้ ง ป้ า ย จ น ถึ ง ง ว ด สุ ด ท้ า ย ข อ ง ปี 
ทัง้นี้เป็นไปตามอตัราทีก่ าหนดในกฎกระทรวง ป้ายทีต่ดิตัง้บนอสงัหารมิทรพัยข์องบุคคลอื่น และมพีืน้ทีเ่กนิ 2 
ต า ร า ง เ ม ต ร ต้ อ ง มี ชื่ อ แ ล ะ ที่ อ ยู่ ข อ ง เ จ้ า ข อ ง ป้ า ย 
เป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่ มุมขวาด้านล่างของป้ายและให้ข้อความดังกล่าวได้รับยกเว้นภาษีป้าย  
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด ในกฎกระทรวง ในกรณี ที่ เจ้าของป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทน  
หรือผู้แทนในประเทศ มีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย แทนเจ้าของป้าย ถ้าเจ้าของป้ายตาย 
เป็นผู้ไม่อยู่ เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถหรอืเป็นคนเสมือนไร้ความสามารถให้ผู้จดัการมรดก 
ผูค้รอบครองทรพัย์มรดกไม่ว่าจะเป็นทายาทหรอืผู้อื่น ผูจ้ดัการทรพัย์สนิ ผูอ้นุบาลหรอืผูพ้ทิกัษ์แลว้แต่กรณี 
มหีน้าทีป่ฏบิตักิารแทนเจา้ของป้าย เจา้ของป้ายผูใ้ด  
   1. ตดิตัง้หรอืแสดงป้ายอนัตอ้งเสยีภาษภีายหลงัเดอืนมนีาคม ใหเ้สยีเป็นรายงวด  
   2. ติ ด ตั ้ ง ห รื อ แ ส ด ง ป้ า ย ใ ห ม่ แ ท น ป้ า ย เ ดิ ม  แ ล ะ มี พื้ น ที่  ข้ อ ค ว า ม 
ภาพและเครื่องหมายอย่างเดยีวกบัป้ายเดมิทีไ่ดเ้สยีภาษป้ีายแลว้ ป้ายช ารุดไม่ตอ้งช าระเฉพาะปีทีต่ดิตัง้   
 
 

/3.เปลีย่นแปลง.... 
   3. เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง แ ก้ ไ ข พื้ น ที่ ป้ า ย  ข้ อ ค ว า ม  ภ า พ 
หรือ เครื่ อ งหมายบางส่วน ใน ป้ ายที่ ได้ เสียภาษี ป้ ายแล้วอัน เป็น  เหตุ ให้ต้ อ งเสียภาษี ป้ าย เพิ่ ม 
ป้ายที่เพิ่มข้อความช าระตามประเภทป้ายเฉพาะส่วนที่เพิ่มป้ายที่ลดขนาดไม่ต้องคนื  เงนิภาษีในส่วนที่ลด 
ถ้ า เ ป ลี่ ย น  ข น า ด ต้ อ ง ช า ร ะ ใ ห ม่  ใ ห้ เ จ้ า ข อ ง ป้ า ย ต า ม    1. ,  2 .   ห รื อ  3. 
ยื่ น แ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ภ า ษี ป้ า ย ต่ อ พ นั ก ง า น เ จ้ า ห น้ า ที่ ภ า ย ใ น  1 5  วั น 
นั บ แ ต่ วั น ที่ ติ ด ตั ้ ง ห รื อ แ ส ด ง ป้ า ย ห รื อ นั บ แ ต่ วั น เป ลี่ ย น แ ป ล ง  แ ก้ ไ ข ข้ อ ค ว า ม  ภ า พ 
หรอืเครื่องหมายป้ายเดมิแลว้แต่กรณี  
        ฐานภาษีและอตัราภาษี  
   ฐ า น ภ า ษี แ ล ะ อั ต ร า  คื อ  เนื้ อ ที่ ข อ ง ป้ า ย แ ล ะ ป ร ะ เภ ท ข อ ง ป้ า ย ร ว ม กั น 
ถ้ า เ ป็ น ป้ า ย ที่ มี ข อ บ เ ข ต ก า ห น ด ไ ด้  ก า ร ค า น ว ณ พื้ น ที่ ป้ า ย   
ให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย  ถ้าเป็นป้ายที่ไม่มีขอบเขตก าหนดได ้   
ใหถ้อืเอาตวัอกัษร ภาพ หรอืเครื่องหมายทีอ่ยู่รมิสุดเป็นขอบเขตส าหรบัก าหนดส่วนทีก่วา้งทีสุ่ดและยาวทีสุ่ด    
แล้วค านวณ เป็นตารางเซนติ เมตร เศษของ 500 ตารางเซนติ เมตรถ้ าเกินครึ่ง  ให้นับ เป็น  500 
ตารางเซนติเมตร ถ้าต ่ากว่าปัดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้าย ค านวณเป็นค่าภาษีป้าย  ที่ต้องช าระ 
โดยก าหนดอตัราภาษป้ีายดงันี้  
   (1) ป้ายทีม่อีกัษรไทยลว้น คดิอตัรา 3 บาท ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร  
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   (2) ป้ า ย ที่ มี อั ก ษ ร ไ ท ย ป น กั บ อั ก ษ ร ต่ า ง ป ร ะ เท ศ  แ ล ะ ห รื อ ป น กั บ ภ า พ 
และหรอืเครื่องหมายอื่นใหค้ดิอตัรา 20 บาท ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร  
   (3) ป้ายดงัต่อไปนี้ ใหค้ดิอตัรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร  
    (ก)  ป้ายทีไ่ม่มอีกัษรไทย ไม่ว่าจะมภีาพหรอืเครื่องหมายใด หรอืไม่  
    (ข)  ป้ายทีม่อีกัษรไทยบางสว่น หรอืทัง้หมดอยู่ใตห้รอืต ่ากว่าอกัษรต่างประเทศ  
   (4) ป้ า ย ที่ เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง แ ก้ ไ ข พื้ น ที่ ป้ า ย  ข้ อ ค ว า ม  ภ า พ 
หรอืเครื่องหมายบางสว่นในป้ายทีไ่ดเ้สยีภาษแีลว้ อนัเป็นเหตุใหต้อ้งเสยีภาษป้ีายเพิม่ขึน้ ใหค้ดิอตัราตาม (1) 
(2) หรอื (3) แลว้แต่กรณี และใหเ้สยีเฉพาะจ านวนเงนิภาษทีีเ่พิม่ขึน้  
   (5) ป้ า ย ทุ ก ป ร ะ เ ภ ท   เ มื่ อ ค า น ว ณ พื้ น ที่ ข อ ง ป้ า ย แ ล้ ว 
ถา้มอีตัราทีต่อ้งเสยีภาษตี ่ากว่าป้ายละ 200 บาทใหเ้สยีภาษป้ีายละ 200 บาท 
  (6) กรณีป้ายทีต่ดิตัง้ปีแรก คดิภาษเีป็นรายงวด  งวดละ 3 เดอืน 

 - งวดที ่1 เริม่ตัง้แต่เดอืน มกราคม -  มนีาคม  คดิภาษ ี   100% 
 - งวดที ่1 เริม่ตัง้แต่เดอืน เมษายน -  มถิุนายน   คดิภาษ ี    75% 
 - งวดที ่1 เริม่ตัง้แต่เดอืน กรกฎาคม - กนัยายน   คดิภาษ ี    50% 
 - งวดที ่1 เริม่ตัง้แต่เดอืน ตุลาคม - ธนัวาคม   คดิภาษ ี    25% 

 ขัน้ตอนการยืน่เสียภาษี 
   ให้ ผู้ มีห น้ าที่ เสียภ าษี ป้ ายส ามารถขอรับ แบบแสดงรายการภ าษี ป้ าย  (ภ .ป . 1) 
ได้ที่ส านักงานองค์การบรหิารส่วนต าบลสาคู   กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1   ตามความเป็นจรงิให้ครบถ้วน 
ลงลายมอืชื่อของตนพร้อมวนั เดือน ปี ส่งคนืพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ป้ายนัน้ได้ติดตัง้หรอืแสดงไว้   
ทั ้งนี้ จ ะน าส่ งด้วยตนเอง มอบหมายให้ผู้ อื่ น ไปส่ งแทน  หรือส่ งทางไปรษณี ย์ล งทะเบียนก็ ได้   
ใหเ้จา้ของป้ายหรอืผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีายต่อพนักงานเ
จา้หน้าทีท่ีส่ านกังานทีป้่ายนัน้ตดิตัง้หรอืแสดงอยู่    
 
 
 
 

/เอกสาร.... 
 เอกสารหลกัฐานทีต้่องใช้ประกอบการยืน่แบบ  
   (กรณี ป้ าย ใหม่ )  ให้ เจ้ าของป้ ายยื่ น แบบ แสดงรายการเสียภ าษี ป้ าย  (ภ .ป .1 ) 
พรอ้มส าเนาหลกัฐานและลงลายมอืชื่อรบัรองความถูกตอ้ง ไดแ้ก่  
   - ใบอนุญาตตดิตัง้ป้าย, ใบเสรจ็รบัเงนิค่าท าป้าย  
   - ส าเนาทะเบยีนบา้น  
   - บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว ป ร ะ ช า ช น  /  บั ต ร ข้ า ร า ช ก า ร  / 
บตัรพนกังานรฐัวสิาหกจิ/บตัรประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี 
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   - กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรบัรองส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบรษิัท , 
ทะเบยีนพาณิชยแ์ละหลกัฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
   - ห นั ง สื อ ม อ บ อ า น า จ  ( ก ร ณี ไ ม่ ส า ม า ร ถ ยื่ น แ บ บ ไ ด้ ด้ ว ย ต น เ อ ง 
พรอ้มตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย)  
   - หลกัฐานอื่น ๆ ตามทีเ่จา้หน้าทีใ่หค้ าแนะน า  
   (กรณี ป้ าย เก่ า )  ให้ เจ้ าของป้ ายยื่ น แบบ แสดงรายการ เสียภ าษี ป้ าย  (ภ .ป . 1) 
พรอ้มใบเสรจ็รบัเงนิการเสยีภาษคีรัง้สุดทา้ย  
  
 กรณีเจา้ของป้ายเป็นนิตบิุคคลใหแ้นบหนงัสอืรบัรองส านกังานทะเบยีนหุน้สว่นบรษิทัพรอ้มกบัการยื่น
แบบ ภ.ป. 1  
 การช าระภาษีป้าย  
   ผู้รบัประเมนิได้รบัหนังสือแจ้งการประเมนิภาษี (ภ.ป.3)    ให้ช าระค่าภาษีป้ายภายใน 15 
วันนั บ แต่ วัน ที่ ได้ รับ แจ้ งก ารป ระ เมิน    โด ยช าระภ าษี ได้  ณ  กองคลัง  (งาน จัด เก็ บ ราย ได้ ) 
อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ส า คู   ก า ร ช า ร ะ ภ า ษี ป้ า ย จ ะ ก ร ะ ท า โ ด ย ส่ ง ธ น า ณั ติ    
หรือตั ว๋แลกเงินของธนาคารที่ ส ั ง่ จ่ ายได้   การช าระภาษี ป้ าย โดยส่ งทางไปรษณี ย์ลงทะเบียน 
ใหถ้อืว่าวนัทีไ่ดท้ าการสง่ดงักล่าวเป็นวนัช าระภาษป้ีาย  
 การขอผ่อนช าระภาษี  
   ถ้ า ภ า ษี ป้ า ย ที่ ต้ อ ง ช า ร ะ มี จ า น ว น ตั ้ ง แ ต่  3 , 0 0 0  บ า ท ขึ้ น ไ ป 
ผู้ มี ห น้ า ที่ เ สี ย ภ า ษี ป้ า ย จ ะ ข อ ผ่ อ น ช า ร ะ เ ป็ น  3  ง ว ด   ง ว ด ล ะ เ ท่ า  ๆ  กั น ก็ ไ ด้ 
โดยแจง้ความจ านงเป็นหนงัสอืใหพ้นักงานเจา้หน้าทีท่ราบก่อนครบก าหนดเวลาช าระภาษี  และใหช้ าระงวดที ่
1 ก่อนครบก าหนดเวลาช าระภาษ ีงวดที ่2 ภายใน 1 เดอืนนบัแต่วนัสุดทา้ยทีต่อ้งช าระงวดที่ 1  และงวดที ่ 3  
ภายใน 1 เดอืนนบัแต่วนัสุดทา้ยทีต่อ้งช าระงวดที่ 2 
 เงินเพิม่  
   ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีาย เสยีเงนิเพิม่นอกจากเงนิทีต่อ้งเสยีภาษป้ีายในกรณีและอตัราดงันี้  
   (1) ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด  ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 
ข อ ง จ า น ว น เ งิ น ที่ ต้ อ ง เ สี ย ภ า ษี ป้ า ย 
เวน้แต่กรณีทีเ่จา้ของป้ายไดย้ื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีายก่อนทีพ่นักงานเจา้หน้าทีจ่ะไดแ้จง้ใหท้ราบถงึการ
ละเวน้นัน้ ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละ 5 ของจ านวนเงนิทีต่อ้งเสยีภาษป้ีาย  
   (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีายโดยไม่ถูกตอ้งท าใหจ้ านวนเงนิทีจ่ะต้องเสยีภาษลีดน้อยลง 
ใ ห้ เ สี ย เ งิ น เ พิ่ ม ร้ อ ย ล ะ  1 0  ข อ ง ภ า ษี ป้ า ย ที่ ป ร ะ เ มิ น เ พิ่ ม เ ติ ม 
เวน้แต่กรณีทีเ่จา้ของป้ายไดม้าขอแก้ไขแบบแสดงรายการภาษป้ีายใหถู้กต้องก่อนทีพ่นักงานเจา้หน้าทีแ่จง้กา
รประเมนิ  
   (3) ไ ม่ ช า ร ะ ภ า ษี ป้ า ย ภ า ย ใน เ ว ล า ที่ ก า ห น ด  ใ ห้ เ สี ย เ งิ น เพิ่ ม ร้ อ ย ล ะ  2 
ต่อเดอืนของจ านวนเงนิทีต่อ้งเสยีภาษป้ีายเศษของเดอืนใหน้ับเป็น 1 เดอืน ทัง้นี้ไม่ใหน้ าเงนิเพิม่ตาม (1) และ 
(2) มาค านวณเป็นเงนิเพิม่  
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/การอุทธรณ์.... 
 การอทุธรณ์  
   เ มื่ อ ผู้ มี ห น้ า ที่ เ สี ย ภ า ษี ป้ า ย ไ ด้ รั บ แ จ้ ง ก า ร ป ร ะ เ มิ น  ( ภ .ป . 3 )  แ ล้ ว 
ห าก เห็ น ว่ า ก า รป ร ะ เมิ น นั ้ น ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง มี สิ ท ธิ อุ ท ธ ร ณ์ ก า รป ร ะ เมิ น ต่ อ ผู้ บ ริห า รท้ อ ง ถิ่ น 
โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วนันับแต่วนัที่ได้รบัแจ้งการประเมนิ 
ถ้ าผู้ อุ ท ธ รณ์ ไ ม่ ยื่ น อุ ท ธรณ์ ภ าย ใน  30 วันห รือ ไม่ ปฏิบัติ ต ามหนั งสือ เรียก ไ ม่ ยอม ให้ ถ้ อ ยค า 
ห รื อ ไ ม่ ย อ ม ส่ ง เ อ ก ส า ร ห รื อ ห ลั ก ฐ า น ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง โ ด ย ไ ม่ มี เ ห ตุ อั น ส ม ค ว ร  
ผู้ บ ริห า รท้ อ ง ถิ่ น ห รื อ ผู้ ซึ่ ง ผู้ บ ริห า รท้ อ ง ถิ่ น ม อ บ ห ม า ย มี อ า น า จ ย ก อุ ท ธ ร ณ์ นั ้ น เสี ย ไ ด้ 
เมื่อผู้บรหิารท้องถิ่นได้วนิิจฉัยอุทธรณ์เสรจ็และแจ้งค าวนิิจฉัยพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสอืไปยงัผู้อุทธรณ์  
ห า ก ผู้ อุ ท ธ ร ณ์ ไ ม่ เ ห็ น พ้ อ ง ด้ ว ย กั บ ค า วิ นิ จ ฉั ย ข อ ง ผู้ บ ริ ห า ร ท้ อ ง ถิ่ น 
ผู้ อุ ท ธรณ์ มีสิท ธิอุ ท ธรณ์ ค าวินิ จฉั ยของผู้ บ ริห ารท้ อ งถิ่ น   โดย ฟ้ องเป็นคดีต่ อศ าลภายใน  30 
วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าวินิจฉัยอุทธรณ์  เว้นแต่ในกรณีที่ เป็นการยกอุทธรณ์ดังได้กล่าวข้างต้น 
อ ย่ า ง ไ ร ก็ ต า ม ก า ร อุ ท ธ ร ณ์ นั ้ น ไ ม่ เ ป็ น ก า ร ทุ เ ล า ก า ร เ สี ย ภ า ษี ป้ า ย 
เวน้แต่จะไดร้บัอนุมตัจิากผูบ้รหิารทอ้งถิน่ว่าใหร้อค าวนิิจฉยัอุทธรณ์หรอืค าพพิากษาของศาลเสยีก่อน  
 การขอคืนเงินค่าภาษี  
  
 ในกรณีทีม่คี าวนิิจฉยัอุทธรณ์หรอืมคี าพพิากษาถงึทีสุ่ดของศาลใหม้กีารลดจ านวนเงนิทีไ่ดป้ระเมนิไวใ้
ห้ แ จ้ งผู้ มีห น้ าที่ เสียภ าษี ท ราบ โดย เร็ว เพื่ อม าขอรับ เงิน คืนภ าย ใน  1 ปีนั บแต่ วันที่ ได้ รับ แจ้ง   
ผูใ้ดเสยีภาษป้ีายโดยไม่มหีน้าทีต่้องเสยีภาษหีรอืเสยีเกนิกว่าทีค่วรตอ้งเสยีมสีทิธไิดร้บัเงนิคนืโดยยื่นค ารอ้งข
อคนืภายใน 1 ปีนบัแต่วนัทีไ่ดช้ าระเงนิค่าภาษ ี 
 บทก าหนดโทษ  
   1 . ผู้ ใ ด รู้ อ ยู่ แ ล้ ว ห รื อ โ ด ย จ ง ใ จ แ จ้ ง ข้ อ ค ว า ม อั น เ ป็ น เ ท็ จ 
ใหถ้้อยค าเทจ็ตอบค าถามดว้ยถ้อยค าอนัเป็นเทจ็หรอืน าพยานหลกัฐานเทจ็มาแสดงเพื่อหลกีเลีย่งหรอืพยายา
มหลีกเลี่ยงการเสยีภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 1 ปีหรอืปรบัตัง้แต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  
   2.ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรบัตัง้แต่ 5,000 บาท ถึง 
50,000 บาท  
   3.ผู้ใดไม่ปฏิบัติดังนี้  คือ ป้ายที่ติดตัง้บนอสงัหารมิทรพัย์ของบุคคลอื่น  และมีพื้นที่เกิน 2 
ตารางเมตรต้องมีชื่ อและที่อยู่ เจ้าของป้ายเป็นตัวอักษรไทยที่ชัด เจนที่ มุมขวาด้านล่างของป้าย  
ตอ้งระวางโทษปรบัวนัละ 100 บาท เรยีงรายวนัตลอดระยะเวลาทีก่ระท าความผดิ  
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   4 . ผู้ ใ ด ไ ม่ แ จ้ ง ก า ร รั บ โ อ น ป้ า ย  คื อ 
ให้ผู้ ร ับ โอนแจ้งการรับ โอน เป็นหนั งสือต่ อพนั ก งาน เจ้าห น้ าที่ ภ าย ใน 30 วันนั บแต่ วัน รับ โอน 
หรือไม่แสดงการเสียภาษี ป้ าย (ให้ผู้มีห น้าที่ เสียภาษี ป้ายแสดงหลักฐานการเสียภาษี ป้ายไว้ ณ  
ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบการค้าหรอืประกอบกจิการ) ต้องระวางโทษปรบัตัง้แต่ 1,000 บาท ถงึ 10,000 
บาท  
   5 . ผู้ ใ ด ขั ด ข ว า ง ก า ร ป ฏิ บั ติ ก า ร ข อ ง พ นั ก ง า น เ จ้ า ห น้ า ที ่
โดยไม่ให้เข้าไปในสถานที่ประกอบการค้าหรอืประกอบกจิการอื่นเพื่อหารายได้ของผู้มหีน้าที่เสยีภาษีป้าย  
ห รื อ บ ริ เ ว ณ ที่ ต่ อ เ นื่ อ ง กั บ ส ถ า น ที่ ดั ง ก ล่ า ว 
หรือสถานที่ที่ เกี่ ยวข้อ งกับการจัด เก็บภาษี ป้ ายในระหว่ างพ ระอาทิตย์ขึ้นและพ ระอาทิตย์ตก  
หรอืในเวลาท าการเพื่อตรวจสอบว่าผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายไดป้ฏบิตักิารถูกต้องตามพระราชบญัญตัหิรอืไม่ปฏิ
บั ติ ต า ม ค า สั ่ ง ข อ ง พ นั ก ง า น เ จ้ า ห น้ า ที่ 
ซึง่ออกค าสัง่เป็นหนังสอืเรยีกผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายมาใหถ้อ้ยค าหรอืใหส้ง่บญัชหีรอืเอกสารเกีย่วกบัภาษป้ีาย
มาตรวจสอบ ภายในก าหนดเวลาอนัสมควร  ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ 6 เดอืน หรอืปรบัตัง้แต่ 1,000 บาท 
ถงึ 20,000 บาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั  
 

 
 
 

/ขัน้ตอนการ.... 
 

ขัน้ตอนการช าระภาษีป้าย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

เจา้ของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีาย 
(ภ.ป.1) 

พรอ้มหลกัฐาน  ภายในเดอืน มนีาคม ของทุกปี 

พนกังานเจา้หน้าทีร่บัแบบและตรวจแบบรายกา
รเกีย่วกบัป้าย  พรอ้มประเมนิค่าภาษี 
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พนกังานเจา้หน้าทีแ่จง้รายการประเมนิ (ภ.ป.3) 
 
 

ผูร้บัประเมนิช าระค่าภาษภีายใน 15 
วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ 

 
 

กรณีผูร้บัประเมนิไม่พอใจการประเมนิสามารถอุ
ทธรณ์การประเมนิภาษไีดภ้ายใน 30 
วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ 
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แผนการจดัเกบ็ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจ าปี  2562 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู อ าเภอพระแสง  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 

วนั เดอืน ปี  วธิกีารด าเนินการ  เป้าหมาย 
ตุลาคม 2561 
 
พฤศจกิายน – ธนัวาคม 2561 
 
 
มกราคม – กุมภาพนัธ ์2562 
 
 
มกราคม – มนีาคม 2562 
เมษายน 2562 
พฤษภาคม 2562 
มถิุนายน 2562 
กรกฎาคม 2562 
สงิหาคม 2562 
กนัยายน 2562 

-ตรวจสอบและคดัลอกรายชื่อผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ 
-ส ารวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต์่างๆ  
-ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 
-ออกพืน้ทีส่ ารวจโรงเรอืนทีอ่ยู่ในเกณฑต์อ้งเสยีภาษี 
-จดัท าหนงัสอืเวยีนแจง้ใหผู้ม้หีน้าทีเ่สยีภาษีมายื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ ใหท้ราบล่วงหน้า 
-รบัแบบแสดงรายการเพือ่เสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกตอ้ง / 
ประเมนิค่ารายปี / ก าหนดค่าภาษ ี
-ออกหนงัสอืแจง้ผลการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 
-รบัช าระภาษ ี (ช าระภาษใีนทนัทหีรอืช าระในก าหนดเวลา) / เงนิเพิม่หลงัพน้ก าหนด 
-ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปีีปัจจุบนั 
-มหีนงัสอืแจง้เตอืนไปยงัผูค้า้งช าระภาษคีรัง้ที ่1/รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่หลงัพน้ก าหนด 
-มหีนงัสอืแจง้เตอืนไปยงัผูค้า้งช าระภาษคีรัง้ที ่2/รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่หลงัพน้ก าหนด 
-มหีนงัสอืแจง้เตอืนไปยงัผูค้า้งช าระภาษคีรัง้ที ่3/รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่หลงัพน้ก าหนด 
-ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษี 
-รายงานผลการจดัเกบ็ภาษี 
 

รายไดเ้พิม่ขึน้ 
รอ้ยละ 5-10  
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ตารางแผนปฏิบติัการจดัเกบ็ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (Gantt Chart) ประจ าปี  2562 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู อ าเภอพระแสง  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
ล าดั
บที ่

กจิกรรมแยกปฏบิตัติามขัน้ตอน 
ระยะเวลาการปฏบิตักิาร หมายเ

หตุ ต.ค พ.ย. ธ.ค ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย ก.ค ส.ค. ก.ย. 
1 ส ารวจและคดัลอกบญัชผีูท้ีอ่ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ 

/จดัเตรยีมแบบพมิพต์่างๆ 
            

2 ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษ ี             

3 ออกหนังสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบลว่งหน้า              

4 รบัแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบยีนเลขทีร่บั) ตรวจสอบความถูกตอ้ง             

5 ประเมนิค่ารายปี/แจง้ผลการประเมนิ(ภ.ร.ด.8)/รบัช าระภาษ ี            

6 รบัช าระภาษ ี(ภายใน 30 
วนันับแตว่นัถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้ผลการประเมนิ) 

           

7 ออกหนังสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด (2 ครัง้)            

8 ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปีีปัจจบุนั             

9 รบัช าระภาษ ีกรณีผูเ้สยีภาษชี าระเกนิก าหนดเวลา (มเีงนิเพิม่)         

10 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ีเพื่อตดิตามเร่งรดัช าระภาษ ี            

11 ตรวจสอบและคดัเลอืกรายชื่อผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ             
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2562   

12 รายงานปิดงบประจ าปี / รายผลงานผูค้า้งช าระภาษ ี              

 
 
 

 
แผนการจดัเกบ็ภาษีบ ารงุท้องท่ี  ประจ าปี  2562 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู อ าเภอพระแสง  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 
วนั เดอืน ปี  วธิกีารด าเนินการ เป้าหมาย 
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ตุลาคม - ธนัวาคม 2561 
 
 
 
มกราคม – มนีาคม 2562 
 
 
 
มกราคม – เมษายน   2562 
 
 
 
พฤษภาคม 2562 
มถิุนายน 2562 
กรกฎาคม 2562 
สงิหาคม 2562 
กนัยายน 2562 
 

 

- ตรวจสอบและคดัลอกรายชื่อผูท้ีอ่ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ  
- ส ารวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต์่าง ๆ และประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 
- แต่งตัง้เจา้พนกังานประเมนิภาษบี ารุงทอ้งทีแ่ละเจา้พนกังานส ารวจท าการส ารวจจ านวนเนื้อทีด่นิ 
ลกัษณะการท าประโยชน์ 
- ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบล่วงหน้า 

- รั บ แ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ที่ ดิ น   แ ล ะ ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง  ( ภ . บ . ท . ๕ ) 
ภายในเดอืนมกราคมของปีแรกทีม่กีารตรีาคาปานกลาง  
  ของทีด่นิ 
- ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารและลงทะเบยีนรบัแบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.๕) เสนอต่อเจา้พนกังานประเมนิ 
- ประเมนิค่าภาษบี ารุงทอ้งที ่
- รบัช าระภาษ ี(ภายในเวลาทีก่ าหนด) / ออกรบัช าระภาษนีอกสถานที่ 
- ในกรณีเจา้ของทีด่นิไม่พอใจในการประเมนิสามารถยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วนั นับแต่วนัทีแ่จง้ผลการประเมนิ 
- รบัเรื่องอุทธรณ์/แจง้ผลการอุทธรณ์ (กรณีอุทธรณ์) 
- แจง้ประเมนิภาษบี ารุงทอ้งที ่ตาม มาตรา 33 
- รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่หลงัพน้ก าหนด / มหีนงัสอืแจง้เตอืนไปยงัผูท้ีค่า้งช าระภาษคีรัง้ที ่1 
- รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่หลงัพน้ก าหนด / มหีนงัสอืแจง้เตอืนไปยงัผูท้ีค่า้งช าระภาษคีรัง้ที ่2 
- รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่หลงัพน้ก าหนด / มหีนงัสอืแจง้เตอืนไปยงัผูท้ีค่า้งช าระภาษคีรัง้ที ่3 
- ออกตรวจสอบไปพบผูค้า้งช าระภาษเีพือ่ตดิตามเร่งรดัการช าระภาษี 
- รายงานผลการจดัเกบ็ 

 
 
 
 
 

รายไดเ้พิม่ขึน้ 
รอ้ยละ 5-10  
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ตารางแผนปฏิบติัการจดัเกบ็ภาษีบ ารงุท้องท่ี (Gantt Chart) ประจ าปี  2562 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู อ าเภอพระแสง  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 

ล าดั
บที ่

กจิกรรมแยกปฏบิตัติามขัน้ตอน 
ระยะเวลาการปฏบิตักิาร หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค ส.ค. ก.ย 

1 คดัลอกบญัชผีูท้ีอ่ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ 
/ส ารวจเตรยีมแบบพมิพต์่าง ๆ 

 
           

2 ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษ ี             

3 ออกหนังสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบลว่งหน้า              

4 รบัยื่นแบบและช าระค่าภาษ ี(ช าระภายระยะเวลาทีก่ าหนด)           

5 แจง้ประเมนิภาษ ี            

6 ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปีีปัจจบุนัและปีคา้ง              

7 รบัช าระภาษ ีกรณีผูเ้สยีภาษชี าระเกนิก าหนดเวลา (มเีงนิเพิม่)          

8 มหีนังสอืแจง้เตอืนไปยงัผูท้ีย่งัไม่ช าระภาษ ี (3 ครัง้)            

9 ออกตรวจสอบ / ไปพบผูค้า้งช าระภาษี เพื่อตดิตามเร่งรดัช าระภาษ ี             

10 ตรวจสอบและคดัลอกรายชื่อผูอ้ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ 2562               

11 รายงานผลการจดัเกบ็              
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แผนการจดัเกบ็ภาษีป้าย ประจ าปี  2562 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู อ าเภอพระแสง  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 

วนั เดอืน ปี วธิกีารด าเนินการ เป้าหมาย 
ตุลาคม–พฤศจกิายน 
2561 
 
 
ธนัวาคม 2560 
มกราคม–เมษายน  2562 
 
พฤษภาคม 2562 
 
มถิุนายน  2562 
กรกฎาคม  2562 
สงิหาคม  2562 
กนัยายน  2562 
 

- ตรวจสอบและคดัลอกรายชื่อผูท้ีอ่ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ  
- ส ารวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต์่าง ๆ  
- ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 
- จดัท าหนงัสอืแจง้ใหผู้ท้ีม่หีน้าทีเ่สยีภาษเีพือ่ยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ ใหท้ราบล่วงหน้า 
- รบัแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอ้ง / 
ประเมนิค่ารายปีและก าหนดค่าภาษแีละมหีนงัสอืแจง้การประเมนิภาษ ีภ.ป.3 
- รบัช าระภาษ ี(ช าระภาษใีนทนัทหีรอืช าระในก าหนดเวลา) 
- ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปีีปัจจุบนั 
- มหีนงัสอืแจง้เตอืนไปยงัผูท้ีย่งัไม่ช าระภาษคีรัง้ที ่1 (รบัช าระภาษีและเงนิเพิม่หลงัพน้ก าหนด) 
- มหีนงัสอืแจง้เตอืนไปยงัผูท้ีย่งัไม่ช าระภาษคีรัง้ที ่2 (รบัช าระภาษีและเงนิเพิม่หลงัพน้ก าหนด) 
- มหีนงัสอืแจง้เตอืนไปยงัผูท้ีย่งัไม่ช าระภาษคีรัง้ที ่3 (รบัช าระภาษแีละเงนิเพิม่หลังพน้ก าหนด) 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ีเพือ่ตดิตามเร่งรดัช าระภาษี 
-รายผลงานผูค้า้งช าระภาษ ี

 
 
 
 
รายไดเ้พิม่ขึน้รอ้ยละ  

5-10  
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ตารางแผนปฏิบติัการจดัเกบ็ภาษีป้าย (Gantt Chart)  ประจ าปี  2562 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู อ าเภอพระแสง  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 

ล าดบัที ่ กจิกรรมแยกปฏบิตัติามขัน้ตอน ระยะเวลาการปฏบิตักิาร หมายเหต ุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 ส ารวจและคดัลอกบญัชผีูท้ีอ่ยู่ในเกณฑเ์สยีภาษใีนปีงบประมาณ /ส ารวจ 
เตรยีมแบบพมิพต์่างๆ 

            

2 ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษ ี             

3 ออกหนังสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบลว่งหน้าเพื่อยื่นแบบ ภ.ป.1              

4 รบัแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบยีนเลขทีร่บั) ตรวจสอบความถูกตอ้ง            

5 ประเมนิค่ารายปี/แจง้ผลการประเมนิ/รบัช าระภาษี           

6 รบัช าระค่าภาษ ี(ภายใน 15 วนันับแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ผลการประเมนิ)           

7 รบัช าระภาษ ีกรณีผูเ้สยีภาษชี าระเกนิก าหนดเวลา (มเีงนิเพิม่)          

8 ออกหนังสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้ม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด (2 ครัง้)            

9 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษ ีเพื่อตดิตามเร่งรดัช าระภาษ ี            
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10 ส ารวจบญัชผีูค้า้งช าระภาษปีีปัจจบุนั              

11 รายงานผลการจดัเกบ็              

 
 
 
 

ตารางแผนปฏิบติัการบริการประชาชนเคลื่อนท่ี ประจ าปี  2562 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสาค ู อ าเภอพระแสง  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี 

ล าดบัท่ี เดือน วนั เวลา และสถานท่ีการให้บริการจดัเกบ็รายได้ 

1. ตุลาคม 2561 เตรยีมส ารวจผูเ้สยีภาษปีระเภทต่างๆ / จดัเตรยีมเอกสารแบบพมิพ ์ รายละเอยีดผูเ้สยีภาษปีระเภทต่างๆ  
และประชาสมัพนัธ์เกี่ยวกบัการจดัเกบ็ภาษ ี  ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบล่วงหน้า  เพือ่ใหท้ราบถงึการเสยีภาษปีระจ าปี 
2561 
 

2. พฤศจกิายน 2561 

3. ธนัวาคม 2562 

4. มกราคม 2562 รบัช าระภาษทีี ่อบต.สาค ู
5. กุมภาพนัธ ์2562 รบัช าระภาษทีี ่อบต.สาค ูและออกบรกิารรบัช าระนอกสถานที่ 
6. มนีาคม 2562 รบัช าระภาษทีี ่อบต.สาค ูและออกบรกิารรบัช าระนอกสถานที่ 
7. เมษายน 2562 รบัช าระภาษทีี ่อบต.สาค ูและออกบรกิารรบัช าระนอกสถานที่ 
8. พฤษภาคม 2562 รบัช าระภาษทีี ่อบต.สาค ู/ ออกจดหมายแจง้เตอืนผูค้า้งช าระภาษคีรัง้ที ่1 
9. มถิุนายน 2562 รบัช าระภาษทีี ่อบต.สาค ู/ ออกจดหมายแจง้เตอืนผูค้า้งช าระภาษคีรัง้ที ่2 
10. กรกฎาคม 2562 รบัช าระภาษทีี ่อบต.สาค ู/ ออกจดหมายแจง้เตอืนผูค้า้งช าระภาษคีรัง้ที ่3 
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11. สงิหาคม 2562 รบัช าระภาษทีี ่อบต.สาค ูและออกไปพบผูค้า้งช าระภาษ ี
12. กนัยายน 2562 ส ารวจผูค้า้งช าระภาษ ี/ รายงานผลการจดัเกบ็ 
13 ตุลาคม 2562 เตรยีมส ารวจผูเ้สยีภาษปีระเภทต่างๆ / จดัเตรยีมเอกสารแบบพมิพ ์ รายละเอยีดผูเ้สยีภาษปีระเภทต่างๆ  

และประชาสมัพนัธ์เกี่ยวกบัการจดัเกบ็ภาษ ี  ออกหนงัสอืเวยีนแจง้ผูเ้สยีภาษใีหท้ราบล่วงหน้า  เพือ่ใหท้ราบถงึการเสยีภาษปีระจ าปี 
2563 
 

15 พฤศจกิายน 2562 
15 ธนัวาคม 2562 
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      (ลงชื่อ)...........................................ผูจ้ดัท า/เสนอแผน 
                (นางรุจริชัช ์ ก าเนิดรกัษ์) 
                                                                  นกัวชิาการจดัเกบ็รายไดป้ฏบิตักิาร 
 
 
      (ลงชื่อ)..........................................ผูต้รวจสอบแผน 
                                                                        (นางจนิตนาภรณ์  พนัธุ) 
                                                                          ผูอ้ านวยการกองคลงั 
 
      
      (ลงชื่อ)........................................ผูเ้หน็ชอบแผน 
                                                                     (นางสาวนิภาภทัร  เงนิถาวร) 
                                                                 ปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาคู 
 
 
      (ลงชื่อ).........................................ผูอ้นุมตัแิผน 
                                                                          (นายน าพล  ฉิมเรอืง) 
                                                                  นายกองคก์ารบรหิารสว่นต าบลสาค ู
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